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Manual de Usuario de Factura TelemAca

La aplicaciCh de Factura TelemAtca de PortIC permite a los clientes de PortIC
el envio y recepcilh de las facturas telemAicamente, de acuerdo con la nueva
ResoluciCn 2/2003 de 14 de Febrero, del Director General de la Agencia Estatal
de AdministraciCh Tributaria.

Se entiende por facturaciCh telemAtca la emisiCh de facturas o documentos
anAlogos de forma electrChica, con los mismos efectos y trascendencia
atribuibles a las facturas en soporte papel. Este concepto se engloba dentro de
la estrategia de potenciaci[h de las nuevas tecnolog(@s de la informaciCh en el
Ambito de las transacciones comerciales, como parte del camino necesario
para el desarrollo de la denominada Sociedad de la InformaciCh.

La aplicaciCn de Factura TelemAtca se integra con su sistema y permite,
principalmente:

e Realizar el envio de facturas telemAticas
e Firmarlas y almacenarlas electrChicamente
e Proporcionar los medios para verificar o imprimir dichas facturas

El objetivo principal de la aplicaciCh es proporcionar los medios para poder
enviar y recibir facturas telemAicamente, es decir, una vez el sistema ha
generado un fichero con la factura, se firma digitalmente, se almacena en el
sistema y se envia al receptor.

Adicionalmente PortIC ofrece una consola grAfica que permite consultar las
facturas enviadas y recibidas, comprobar la validez de la factura mediante la
firma electrChica, exportar facturas, imprimirlas, etc.

La aplicaci[h estAcompuesta principalmente de dos partes:

a) La parte instalada e integrada con el sistema, previamente configurada,
gue permite realizar el envio y la recepcilh de facturas

b) La aplicaciCh de consulta de facturas, instalada el PC del usuario. Esta
parte es la que se describirAdetalladamente en este manual.
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La aplicaciCh de usuario tiene las siguientes funcionalidades:

Enviar / Recibir facturas

Aceptar / Rechazar una factura con un mensaje de respuesta

Autenticar una factura (identidad y autenticidad del firmante, integridad
datos)

Consultar facturas enviadas / recibidas con distintos criterios de
basqueda

Exportar una factura, una seleccilth de facturas en pantalla o el
resultado de una basqueda

Imprimir una factura, una seleccilh de facturas en pantalla o el resultado
de una bosqueda

Acceso a la aplicaciln

El acceso a la aplicacilCh de factura telemAtca se realiza mediante un usuario y
contraseaa de usuario

Factura Telematica ) x|

e Acceso Factura Telematica

Usuario : liorge |

Password : [ |

Aceptar Cancelar

Consulta de facturas

Una de las principales funcionalidades de la consola de facturas es la
basqueda de facturas. Desde la pantalla principal, pulsando el botCh [Buscar[l
sin especificar ningos parAmetro de bosqueda obtendremos todas las facturas
enviadas o recibidas:
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=T
Archivo Ver Imprimir Salir
Parametros Busqueda

C) Cumplirtodas laz condiciones (AND) O Cumplir alguna de las condiciones (OR)

| _ = | |
| _ = | |

rOrdenar Por

[ > | - | | Buscar | | Limpiar Busqueda |

Ermisar |NL’Jmer0 de fact...| Impaorte | honeda | Fecha factura|Fecha \ren..] Estado | Fecha Envio |Fecha Re...| Refer...|Rece...|
ESA43446. 120030000064, 39.09 EUE 2003-04-03 .. |2003-05-... Factura recibida  |2004-01-03 .. |2004-03- 3254 EGA4.
ESA43446. [A434465220004 4500.0 EUE 2003-11-24 .. |2004-11-_. |Factura enviada  |2004-03-09 .. 10249... [ESAL..
ESQ08170. [wOO0023996/2.. (1745843 |EUE 2003-12-03 ... |2004-04- . |Factura enviada  |2003-12-03 . 43587 |ESAR..
ESQO8170..w000023897/2... [17458.35  [EUE 2003-12-03 ... [2004-04-... Factura recibida [2003-12-03 ... [2003-12-...[435387 |ESAG...
ESQ08170..w000023998/2... [399.02 EUE 2003-12-03 ... [2004-04-... [Factura aceptada [2003-12-03 ... [2003-12-...[43587 |ESAG..
ESQ08170..|w000023599/2... |129188.54 |EVE 2003-12-03 ... |2004-04-... |Factura rechazada|2003-12-03 .. |2003-12-... [43587 ESAG..

Es posible introducir parAmetros de basqueda para limitar las basquedas. Se
pueden introducir hasta dos criterios de filtrado estableciendo que se cumplen
los dos (Cumplir todas las condiciones (AND)) o solamente una de las dos
(Cumplir alguna de las condiciones (OR)).

En la pantalla principal aparecer&k para cada factura que aparezca como
resultado de la consulta los siguientes datos:

Emisor de la factura
Nognero de factura
Importe bruto
Moneda del importe
Fecha de la factura
Fecha de vencimiento de la factura
Estado de la factura, que podr/Aser:
a) Factura enviada al receptor (se ha enviado la factura)
b) Factura recibida por el receptor (el receptor ha recibido la factura)
c) Factura aceptada por el receptor (el receptor la ha recibido y
posteriormente la ha aceptado)
d) Factura rechazada por el receptor (el receptor la ha recibido y
posteriormente la ha rechazado)
e) Error en factura (se ha producido un error en el proceso de envio de
la factura)
Fecha de envio de la factura
Fecha de recepcilh de la factura
Referencia interna de PortlC para esa factura
Receptor de la factura

Se podrA&buscar por cualquiera de los campos anteriores: emisor, receptor,
nagnero de factura, importe, fechas, etc.

Por ejemplo, si queremos buscar todas las facturas que haya emitido la
empresa de NIF A43446522 (c[digo de pais+nif ESA43446522) realizaremos el
siguiente filtro y pulsaremos el bot[h Buscarll
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Ver el contenido de una factura
Para cada factura podemos ver

El contenido de la factura en formato de impresion PDF (con marcas
PDF417)

El contenido de la factura en formato codificado xml

La validez y autor de la firma de la factura

Para ver el contenido de una factura en formato de impresion PDF
seleccionaremos una factura que aparezca en la pantalla principal de la
aplicacion y seleccionaremos la opcion Ver PDF del mend Ver. Una vez
estemos visualizando el documento PDF podremos imprimirlo facilmente con el
propio menu del Explorer de Windows.




