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INTRODUCCION

El presente documento describe el funcionamiento de la aplicacion Portic Manifiesta. Las funciones
principales de esta aplicacion, destinada a consignatarios, son las de recepcion, gestion y envio de los
documentos pertenecientes al circuito de via EDI, de comunicaciones con Administraciones Publicas.

La aplicacion permite la recepcion, modificacion, envio y consulta de la documentacion relativa a los
expedientes relacionados con una entrada o salida del puerto de Barcelona, de mercancias, pasajeros u
otras actividades. Estos expedientes se habran creado de forma automatica, por un proceso activado por
un mensaje EDI enviado a través de nuestra plataforma, o de forma manual por el usuario consignatario.

Si desea solicitar formacion sobre esta aplicacion envie un correo a formacion@portic.net, para
cualquier otra consulta contacto con el departamento de atencion al cliente a través de la direccién
atencioclient@portic.net.

REQUISITOS DEL SISTEMA

Para la ejecucion de ICS/ECS se precisa de un navegador web que tenga instalado el complemento de
Adobe Systems Incorporated para visualizar contenido Flash.

Dado que la interfaz de ICS/ECS est4 basada en Flash, los requisitos minimos del sistema son los
mismos que Adobe recomienda para su plataforma. Sin embargo, para una mayor velocidad y mejor
experiencia de usuario, Portic recomienda un procesador con velocidad igual o superior a 1 GHz y un
minimo de 1 Gb RAM.

Hardware

Adobe ha probado ampliamente Adobe® Flash® 9 con las siguientes configuraciones minimas de
hardware

Windows

Procesador Intel® Pentium® Il a 1 GHz o superior (0 equivalente)
1 Gb de RAM

Software

Sistemas operativos y navegadores

Flash Player 9 es compatible con los navegadores y sistemas operativos minimos que se indican a
continuacion:

Windows
Plataforma | Navegador
Microsoft® Windows® Vista | Microsoft Internet Explorer 7, Firefox 2.0, AOL 9

Microsoft Internet Explorer 6.0 o superior, Firefox 1.x, Firefox
2.X, Mozilla 1.x o superior, Netscape 7.x o superior, AOL 9, Opera

Microsoft Windows XP
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17.11 o superior

Windows Server® 2003

IMicrosoft Internet Explorer 6.0 o superior, Firefox 1., Firefox 2.x

Windows 2000

Microsoft Internet Explorer 5.x, Firefox 1.x, Firefox 2.x, Mozilla
1.x, Netscape 7.x o superior, AOL 9, Opera 7.11 o superior

Microsoft Internet Explorer 5.5, Firefox 1.x, Mozilla 1.x, Netscape

OIS [ 7.x 0 posterior, AOL 9, Opera 7.11 o superior
Windows 98 Microsoft Internet Explorer 6.0 o superior, Firefox 1.x, Mozilla
1.x, Netscape 7.x o superior, Opera 7.11 o superior
Macintosht

Plataforma | Navegador
m;zr%? AN LU Firefox 1.x, Mozilla 1.x, Netscape 7.x o superior, AOL para OS X,
(PowerPC) Opera 6 o Safari 1.x 0 superior
Mac OS X versién 10.4.x o
superior Firefox 1.5.0.3 o superior, Opera 6, Safari 2.x o superior
(Intel)

Linux?
Plataforma [ Navegador

Red Hat® Enterprise Linux®
(RHEL) 3 actualizacion 8,
RHEL 4 actualizacion 4
(AS/ES/WS)

Firefox 1.5.0.7 o superior; Mozilla 1.7.x o superior; SeaMonkey
1.0.5 o superior

Novell SUSE 9.x 0 10.1

Firefox 1.5.0.7 o superior; Mozilla 1.7.x o superior; SeaMonkey
1.0.5 o superior

Solaris

Plataforma

| Navegador

Solaris 10

HFirefox 1.5.x 0 superior; Mozilla 1.7.x o superior

ATI Rage 128 GPU no admite el modo a pantalla completa con la escala de hardware.
So6lo se admite la Arquitectura de sonido avanzada para Linux (ALSA) (OSS/ESD no
reproduciré sonido y el audio generard un error sin mostrar ninglin mensaje). Solo se admiten las

versiones del explorador basadas en GTK2.

Idiomas

Flash Player 9 esta disponible en los idiomas siguientes para los sistemas operativos y navegadores
mencionados anteriormente: chino simplificado, chino tradicional, inglés, francés, aleman, japonés,

italiano, coreano y espafol.
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Para poder ejecutar la aplicacién, se requiere disponer de un usuario de Portic. Para gestionar la
modificacion y envio de los documentos de los expedientes se requiere que el usuario tenga asignados
en Portic los permisos de envio correspondientes.

PRIMEROS PASOS

Instalacion de Adobe Flash Player

Actualmente se estima que el 99% de los navegadores usados en las conexiones a Internet tiene
instalado el plugin de Adobe Flash Player. Antes de continuar compruebe desde la opcién Agregar o
quitar programas del Panel de Control si usted ya tiene instalado un plugin de Flash Player. En caso de
que no lo tenga instalado o este sea una version anterior a la 9 proceda como se explica a continuacion.
Recomendamos desinstalar cualquier version anterior antes de continuar.

Cierre todos los navegadores de Internet que tenga abiertos y ejecute el fichero descargado desde la
pagina Web de Adobe para instalar el plugin Adobe Flash Player.

Abrir archivo - Advertencia de seguridad .4l En algunos sistemas, y dependiendo de su configuracion,
puede aparecer una ventana de advertencia de seguridad
que debera aceptarse como paso previo a la instalacion.
Compruebe que el fabricante es Adobe Systems

iDesea ejecutar este archivo?

ﬁ Mombre: install flash plaver.exe
Fabricante: Adobe Systems Incorporated

Tips: Aplicacién Incorporated y que la ubicacion del fichero es la misma
P Gl e SR e A que la que usted escogio al realizar la descarga. Si los
Eiccuzgl L Concela | datos son correctos pulse Ejecutar para continuar con la

instalacion.

Freguntar giempre antes de abrir este archivo

%= Instalacign de Adobe Flash Player Plugin E“E‘E‘

Si el asistente de instalacion detecta alguna aplicacion Que | oeecse s sicaciones st

para poder instalar Adobe® Flash® Player Plugin,

pudiera interferir en el proceso, se mostrara una ventana listando | s
dichas aplicaciones. Ciérrelas y pulse el boton Inténtelo de nuevo
para continuar.

Cancelar Irkénteln de nuevo

A partir de este momento el proceso es completamente
automatico y no sera necesaria intervencion por parte del usuario a no ser que el proceso de instalacion
detecte un problema. Cuando aparezca en pantalla la ventana Instalacion de Adobe Flash Player Plugin
Completa el proceso habra finalizado.
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SECCIONES DE LA APLICACION

Portic
Manifiesta

1 1
Listado Nuevo g
Consignatario J_ Consignatario . v .
-

FUNCIONES DE LA APLICACION

Eliminar -

-

A continuacion se expone, de forma esquematica, las funciones de la aplicacion Portic Manifiesta y la
informacion que esta muestra al usuario.

Funciones Generales

e Peticion de Escalas, Atraques.
e Generacion de Manifiestos de Carga y Sumarias de Descarga.
e Recepcion de Pre-Notificaciones de Entrada/Salida de Mercancias Peligrosas.
e Generacion de Notificaciones de Entrada/Salida de Mercancias Peligrosas.
e Precarga en formato Excel de la informacion de Manifiestos de Carga/Sumarias de Descarga.
e Precarga en Formato Excel de informacion de los MRN.
e Archivo de expedientes.
e Sustitucion de documentos enviados.
e Cancelacion de documentos enviados.
e Consulta de estados de expedientes.
e Impresion de documentos y respuestas asociadas.
e Configuracion de preferencias.
Acceso

e Funcion: Valida las credenciales de usuario Portic y permite o restringe el acceso a la aplicacion.
e Campos requeridos: Usuario y Contrasefia.

e Opciones: Recordar contrasefia.

Pagina 7 de 29
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Acceso y Configuracion de Portic Manifiesta

Una vez instaladas estas dos aplicaciones nuestro sistema ya dispone de todo lo necesario para ejecutar
la aplicacién web Portic Manifiesta y para visualizar los documentos que esta genere. Tan sélo queda
configurar algunos aspectos de Portic Manifiesta para que se ajuste a nuestro flujo de trabajo.

Para ello, desde el navegador de Internet, nos dirigiremos a la URL de Portic
Manifiesta http://app.portic.net/porticmanifiesta

D Recordar contrasefia

Puede marcar la casilla Recordar contrasefia si quiere que la aplicacion
recuerde estas credenciales.

*Nota: Si esta es la primera vez que accede a la aplicacion recuerde que deberd definir las preferencias
de la aplicacion.

Secciones e Iconos comunes

El siguiente Esquemal describira visualmente las diferentes secciones de la aplicacion Portic
Manifiesta.

<Esquemal>

¢— Selector de aplicaciones

9) Portic Manifiesta1.0.0 Usuario: RENG.

Empresa: PORTIC S.& Inicio gesién: 0 Informaclén

P - - s
Listado Expediertes Mueyn expedierte Preferencias @ Marttimo Q Terrestre ' Menu apl Icacion
- -
[E=—T i iz & * Filtros de Busqueda
¢ - .
Eliminzr ar Documentacion GeStIOI’] EXpedIentES
Alertas | Bugue Escals | Consignatsrio del Bugu| Consignstario del Expedien) ETA ETL Lizta Descs | Lists Cargs| DUE S Mz MWMPP & HAZMAT Impy
MSC ADRIANA, PRUEBAS ANGEL 2 PRUEBAS ANGEL 2 070552012 00k 140552012 00h _I o I
ANATAR 12484 | MEDITERRAMEAN SHIP PORTIC S.A.. o 20042010180 | % 300452010 07h |E| _, Q4 !
><_ AVATAR 99999 | MEDITERRAMEAN SHIP| PORTIC S.A.. 010142012 00h 120172012 00h X i} ! H H
<« Lista expediente
FIRST &RD TER MEDITERRANEAN SHIP| MEDITERRANEAN SHIPPING 30M0452012 00k 1055201 2 00k i} !
FIRST &RC TEW MEDITERRAMEAN SHIP| MEDITERR AMEAR SHIPPIRG 020562012 00k 27042012 00k [t} !
CORAL MEDITERRAMEAN SHIP| MEDITERRAMEAR SHIPPING 29M4.,2012 00k 010552012 D0h om I
HATHERIME BOR 45445 | MARITIMA DEL MEDITEl MEDITERRAMEAM SHIPPING 010542012 00k 030572012 00k [t} !
MESCIPAMEMA | 44344 | MEDITERRAMESN SHIF MEDITERRAMNEAN SHIPPING 020552012 00k 040572012 00k [} r
ABEL MATUTES 22516 | PRUEBAS AMGEL 2 PRUEBAS ANGEL 2 030542011 19h 03052011 22h IE‘ [t} ! -z
<— Navegacion
® CORAL 66653 | MEDITERRAMEAN SHIP| MEDITERRANEAR SHIPFING 0503542012 00h 050372012 00h fau] _, i _,

A continuacion describiremos las siguientes secciones de la aplicacion:

Pagina 8 de 29
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Selector de aplicaciones

Mediante el siguiente icono, el usuario dispondrd de un selector de aplicaciones de Portic, a las
cuales tiene acceso sin necesidad de logarse nuevamente.

Selector d nes
m TRAS Bonrei BN
ALAL LADO ani
on

CARGA con - natario’ 5505

Informacion

La barra de Informacion, muestra en todo momento detalles sobre el acceso a la aplicacion.

A la izquierda aparece el nombre y version de la aplicacion. En la parte central se muestra el nombre de
usuario y empresa que ha accedido a la aplicacion. A la derecha aparece la fecha y hora en la que el
usuario activo accedio a la aplicacion.

A la derecha de dicha barra encontraremos siempre los iconos de Historico de avisos, Ayuda y Acceso a
eLearning. Los vemos a continuacion:

“ El icono Historico de avisos nos permitird obtener el listado con los avisos activos y otros
generados por Portic en el pasado. Para cada aviso se permitird obtener los detalles o también
marcarlo como leido (\Ver imagen <Lista de Avis0s>)

<Lista de Avisos> Desde la pantalla de Lista de
Avisos podremos consultar todos
los avisos que Portic nos ha
notificado y la fecha en la cual lo
leimos.

Fecibidos: [Ultlma semana | v] [Elusc:ar]

Tipo Fecha Envio Fecha Leido Asunto

Informacidn 0207202 MUEYD MUELLE if PRAT TERCAT
O5hA364

Mediante el desplegable
Recibidos podremos filtrar por
los avisos por las siguientes
fechas (Hoy, Ultima semana,
Ultimas 2 semanas, Ultimas 3
semanas, Ultimo mes, Ultimos 2
meses, Ultimos 3 meses)

Ejemplo Aviso

Muevo Aviso

Pulsando en bot6n Ver, podremos
De:  PORTIC Atencidén Al Cliente ConSUItar Ia informaCién del
Tio:  Informadién aviso.

Asuntor  MUEWC MUELLE /f PRAT TERCAT DEM3EA

1dei

Caduca en: & dias

*Nota. EI Aviso seguira

o mostrandose al entrar en la

e e aplicacion, hasta hacer click en el
botén Leido

Pagina 9 de 29
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El icono eLearning nos redireccionara directamente a la URL de formacion de Portic eLearning.
http://www.portic.net/bcnelearningport/index.html

El icono de Ayuda o Peticion de Asistencia nos permitira rellenar un formulario para enviar a
Portic incidencias, consultas o mejoras, precargando automaticamente los datos necesarios para
reportar dicha incidencia a nuestro departamento de atencion al cliente.

Los datos recuperados automaticamente al crear una incidencia o mejora se detallan a
continuacion:

Cadigo de Usuario logado, Nombre y apellidos, Email, Aplicacion, I1d Expediente, Ref.
Expediente (Siempre y cuando la incidencia/mejora se reporta desde dentro del

expediente afectado), Circuito (Siempre y cuando la incidencia/mejora se reporta desde dentro
del expediente afectado), Booking/BL (Siempre y cuando la incidencia/mejora se reporta
desde dentro del expediente afectado), Equipo (Siempre y cuando la incidencia/mejora se
reporte posteriormente a la seleccion del contenedor afectado)

*Nota: Si se seleccionan multiples contenedores solo se reportara el 1° contenedor de la lista de
seleccionados.

x
_ - S Tipo(Problema,Consulta,

Zon este formulario puede dar de sita en nuestro servicio de ATC una peticion de aszistencia sobre dudas, . .
incidencias o sugerencias de mejora relacionados con nuestros servicios Sugerencla de meJ Ora, Otro)
Usuaria Aplicacidn/Expediente ) : ) :
Caodigo: BELEN Aplicacién: Portic Forwarding P ri 0 ri d ad ( Ba_l a, M ed 1 a,
Nombre: BELEN BELEN Id Expediente: 25770 Alta’ Urgente)
Email: belen@company.com Ref.Expediente: EXP148-8846

Circuif:n: Transitarios Export De (Emai I): D i reccién de

Booking /BL: BK993882 o

Eauipo: TEXU1234567/ReF001 email de contacto del
Peticidn Usuarlo
Tipa: _Seleccione- | - Frioridad:
o= (emmaii [oclen@eompany com | Teléfono: N° de contacto
Teéfore: | | directo del usuario

Drescripcidn:

Descripcion: Detalle de la

Si o desea, también puede contactar con nuestro departamento de Atencidn al Clierte de lunes a visrmes, de COﬂSU Ita O l I"ICIdenCIa
500 & 20:00 horas en el teléfono 93 503 65 10, o por email a través de la direccidn atencioclient@paortic net
reportada.
Enviar

Menu

La barra de menu muestra los enlaces a las diferentes secciones de la aplicacién: Listado de
Expedientes, Nuevo Expediente y Preferencias.

Filtros de Busqueda

Filtrol Filtro2 Tipo Doc. Estado Antigiedad Limpiar Filtros
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La barra de filtros permite acotar los resultados de la blsqueda entre todas las ENS, que hayamos
creado anteriormente.

Para realizar busquedas de expedientes, se ofrecen los siguientes filtros:

Filtrol y Filtro2: Son dos filtros que permiten realizar busquedas a partir de diferentes criterios:

N° Escala. Busqueda por el n° de la escala.

Consignatario del Buque. Busqueda por el consignatario del buque.

Buque. Nombre del barco. Presionar la lupa y seleccionar el barco, después presionar buscar y se
presenta los expedientes del Transitario o Agente de Aduanas que coinciden con el nombre que
buscamos.

Numero de Viaje. Numero de viaje para localizar la mercancia.

Armador manifiesto sumaria. Muestra el propietario del Barco.

Armador Buqgue. Muestra el propietario del Barco.

Cadigo linea regular. Busqueda por el nimero que tiene el barco de una linea regular.

Matricula Contenedor. Es el identificador de cada contenedor.

N° manifiesto sumaria. Busqueda por nimero de manifiesto.
N° aut. MMPP. Busqueda de expediente por nimero autorizado a la MMPP.

Fecha autorizada MMPP. Busqueda de expediente por la fecha en que se autoriza la MMPP.
Numero de MRN. Numero de referencia del Movimiento.

Caédigo muelle. Busqueda por nombre o codigo de muelles.

ETA. (Estimated Time of Arrival): Campo de fecha con calendario referente a la fecha estimada de
Ilegada del barco.

ETD. (Estimated Time of Departure): Campo de fecha con calendario referente a la fecha estimada de
salida del barco.

Tipo de Documento: permite ver Unicamente los documentos del tipo seleccionado, que pueden ser:
Todos, Escala atraque, Manifiesto carga, Sumaria descarga, Notificacion MMPP Import, Notificacion
MMPP Export, Notificacion MMPP transbordo, Lista carga peligrosa, Prenotificacion MMPP Import,
Prenotificacion MMPP Export, Prenotifiacion MMPP Transbordo o Notificacion de Residuos.

Estado: Nos permitira buscar nuestros expedientes por el estado seleccionado en dicho criterio.
El estado del documento presenta las siguientes opciones:

Todos. Expedientes con cualquier de los posibles estados.

En preparacion. Expedientes en elaboracion que no se ha enviado.
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En curso. Expediente que ha sido enviado y esta siendo procesado.

Con incidencias. Expediente enviado que esta en estado de error o bien ha sido
rechazado por el receptor.

Cancelado. Expediente que ha sido cancelado.

Finalizado. Expediente que ha sido finalizado manualmente por un usuario.

Antigledad: Se ofrecen diferentes periodos de busqueda, hasta un méximo de tres meses.

Una vez introducidos los filtros, el boton buscar permitira realizar la basqueda y cargara el listado con
los expedientes encontrados. Ademas de los filtros indicados, el listado s6lo mostrara expedientes que
hayan sido enviados o recibidos por la empresa a la que pertenece el usuario.

Ultima hora. Expedientes enviados o recibido en la Gltima hora.

Hoy. Expedientes enviados o recibidos hoy.

Ayer. Expedientes enviados o recibidos Ayer.

Ultima semana. Expedientes enviados o recibidos la dltima semana.
Ultimas 2 semanas. Expedientes enviados o recibidos las ultimas 2 semanas.
Ultimas 3 semanas. Expedientes enviados o recibidos las ltimas 3 semanas.
Ultimo mes. Expedientes enviados o recibidos el Gltimo mes.

Ultimos 2 meses. Expedientes enviados o recibidos los Gltimos 2 meses.
Ultimos 3 meses. Expedientes enviados o recibidos los Gltimos 3 meses.

<2 Limpiar Filtros Limpiara todos los criterios de busqueda informados, dejando la busqueda por
defecto pero sin ejecutarla.

Botdn buscar: Ejecutara las consultas de los filtros informados.

Gestion de Expedientes

Los expedientes resultantes tras una busqueda aparecen en la pagina Lista de Expedientes en orden
cronoldgico de modificacién, empezando por el mas reciente. Tras marcar uno de ellos aparecen nuevas
opciones de gestion en un menu situado a la derecha, entre la barra de busquedas y el listado de
expedientes. Otra opcién a resaltar es la columna de alertas, donde se muestra si hay incidencias o
avisos activos para el expediente, por incidencias se entiende que hay documentacién enviada con
errores 0 gque se ha recibido un rechazo; avisos son todas aquellas situaciones previstas que pueden
conducir a una incidencia, falta de documentacién o documentacion obsoleta, son las explicadas al
inicio del documento, cada médulo tiene sus avisos particulares y el usuario vera los relacionados a los
maodulos a qué tenga acceso.




PORTIC)

Manual de Usuario de Portic Manifiesta

D) Portic Manifiesta 1.0.0 Usuario: 5 Empresa: PORTIC S.&. Inicio sesion:
Liztado Expedientes Muevao expediente Preferenciaz @ Maritima Q Terrestre
| | v e | v Todos | Estado: | Todos | v Ottima Mod. | Otimos tre: | + | = [Buscar]
| Eliminar et Madificar Documentacidn |
Alertas Bucue Ezcala Conzignatario del Bugue ETA, ETDr Lista Descary| Lista Carga DLE Sun| Ma | MWPP Ac) HAZMAT ImpsEx
SORAY A 99593 SARMUEL M. BULL =8, 18052012 00h o 25m52012 00h om !
EMPRESS DRAGOM 43500 COSCO IBERIA SHIP AGEN %7 121122011 01k & 1612/2011 Dk _’ 0 !
Eliminar

Los expedientes en preparacion que no han sido enviados pueden ser eliminados con esta opcion. Al
eliminar un expediente este desaparecera de la lista de expedientes y no podré ser recuperado.

Ver

La opcion Ver muestra el expediente, con todos los campos bloqueados. Es la opcién idénea, para
consultar un expediente y sus documentos sin temor a modificar datos.

Documentacion

La pagina de Documentacion muestra un historico de los documentos generados por un expediente. La
pagina principal de Documentacion muestra el tipo y nimero de documento, el emisor y receptor, el
estado y la fecha de envio. Pero esta informacion puede ampliarse seleccionando el documento deseado
y accediendo a su Ficha técnica [ ] o al documento en si en formato PDF para su impresion. <

Documentacion

Escala: 10101

N® Expediente: 45500 Bugue: ELBUENOELFEQ

Documentos
Enviados

Documentos
Aceptados

Documentos
Rechazados

Estade Fecha de Envio

Tipe de documente| Num. decumento / Versién | Ref Externa Emisor Receptor

MEDITERRANEAN SHIPPL.. |A.P. BARCELONA Anulado

0410/201010:22

01141000055/ 18 01141000055

Escalas

MEDMERRANEAN SHIPPL.. AP BARCELONA

01141000054/ 18 01141000054 Enviade a la apb 04/10/201010:1%

Escalas

4P BARCELOD

MEDMERRANEAN SHIPPL

.;:“ Ficha técnica.
~% Aqui tendremos los datos relativos al envio del documento.
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N tracking. 885784

Entrada mensaje  13/10/2010 12:20
N° mensaje 1 Entrega mensaje  13/10/2010 12:20
N® documente 01141000059 Tipe error
Wersign doc 01141000059 Mensaje error
Tipo mensaje  EC
Emisor

Estado OKMO

NIF - ADET28112

Mombre  MEDITERRANEAN SHIPPING CO. BARCELOMA

Receptor
NF 008170021

MNombre AP BARCELONA

F\\ Generar PDF.
adobe  Desde este icono podremos acceder al documento en formato PDF.

Modificar

Esta opcion permite modificar todos los datos, y cada uno de los documentos enviados relacionados con

el expediente. Al modificar entramos en la pestafia de cabecera y tendremos disponibles las pestafias
correspondientes a los documentos que hayamos enviado.

Fire Ly mis Fungign: 47 - Aita
Baepin
Mombrs o Gl Dwnders o G, o of 1 cmleda of = Sagry WOl s
s
s of = o ""'t I o o 0 w&
T — TR — 1 R T
Al enbacis S bripuisnien & L Parss de prie s Poizzran | | Caplin &
A b nakeis e brgsarden o [ Patam ge Satan Frdzoren | i ms cormnie ol contan e ey b

W eig W g o COrE TS o D o G || | [ — =

Cecripor recoroomenion dator e

Mg gy prlmposas o

] Cow g vy [ (I L] snumer Tranagaris Caege Cnudo Fusl g diguivin oigl 5 @l Mo
B e recopdn oigd 5 i@ Mo & Aousrdo iiradsremdcn gl 5 i@ K Tesraporis Erplonecs: sigl 5 igh e
Lipuidas Al Emprass ecogedors de retdos | opsma G | st o frmoy | 6
Tildas Ao Enprass

s de ikt | QTR BCHAIRT x|  dtorcace s perdo [pEecy | 5

e bt o 1 b

] Acumrss Cabdad or o Vickumen e b carga -l

Mo e 18 0 b G & el e
Blaburmiecrn ce i g o i ki

Thetofu B froim hairnges:

C g et i P b e ! Facra

R R T

Nuevo Expediente

Al acceder a la funcion de Nuevo Expediente la aplicacién nos preguntard si somos o no el
Consignatario del Buque.

Solo el consignatario del buque tendra acceso a los datos del DUE y sus posibles modificaciones, asi
como las posibles modificaciones de Cabecera.
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JE= usted el Conzignatario del Bugue?

@ = @ Mo

[.&.ceptar J [Cancelar J

Consignatario del Buque

En caso de ser el consignatario del Buque se abre la pestaiia de Cabecera desde la que rellenaremos los
datos de relativos al Bugue y a su entrada y salida. Si la escala ha sido solicitada por via no telematica
se podra introducir la misma en el campo escala de modo que se recuperaran los datos que hayan sido
introducidos en la plataforma a través de las cargas recibidas de la APB, en ese caso se deshabilita la
pestafia de DUE.

Datos Generales

Todos estos datos serén actualizados con la informacion de actualizaciones recibidas por la APB,
excepto el nimero de viaje de import y de export, que cada consignatario de mercancia en un buque
podré informar el suyo, y los puertos anterior y siguiente.

D) Portic Manifiesta 1.0.0 Usuario: - Moguera Empresa: POl Inicio sesién: 16
Listado Expedientes Muevo expediente Preferencias
Datos Generales @
Ezcala: I:I Puerto:  Barcelons INFORMES
Mambre hugue: :*| | (‘\ M® Wisje:  Import: | Export: | T3 - RESUMEN MOWIMIENTOS
. . Importacidn
Consignatario bugus: 3.:|PATRICIA PORTIC | Q,

Exportaciédn
Consignatario expediente: = PATRICIA PORTIC .
INFORMACION ADLIAMERA

Armador bugue: :*| | =%

Importacidn

|:| Armadar no existe en la base de datos.

Exportaciédn

ETa: *I:I“é oo oo E Puerta Anterior: *| | | | (4\
ETD: *I:Imé oo oo E Puerto Posterior: *| | | | G,
MAHIFIESTOS
Consignatarios Mercancia Importacion Consignatarios Mercancia Exportacion

Tramo Consignatario Tramo Conszignatario
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Cabecera

Contiene los datos relativos a la escala del Buque y las fechas de entrada y salida.

Ny Estala Funsian: 47 - Alta
L
Memere o | 6, Beses .-:I € Bmow o | Cesds .-:I T e A -:I
Escala
1 of Ja [ el BT o Jai [oo ool
O eroraan Catatms Bugs stecic o e rtmracorat oigl 5 i@ Mo [ )
14 ertrada de it o (5] Pasaie co ortraca [ Caphi ]
.uma&l-mus; 1 [ Passie oo Saiie Papores I [ o comeaco of coptin Linea seguiar | |
[P = = Ciudenird e gt S twgn | lo]  Demme [ |

e S0 s PO oD P et B g4
Whes ¢ s bk i«
[ conpw vasr O cepoarpn vewe [m T [mE=ATY Transperts Carga Cnass Fusl o it ol 5 @ e
Bt e ity il 50 g P - Acussosetrads ena g U g s Franipenta Eopiiieesd olgd S i@ Pl

Ligidos  Acumds || EFGeeEs recopions de resekon CESPAGR g At @'ﬁ.
TP PR— Ertgs e recogedorn da rahios w A i s 'lm)mJ\%_
Conceptos de Factuscién
[ severdo cabdns 97 of | ok i corge of Jma

Mt aie e o 1S CRDA B b BTN
Haburalora 6 b barga & l salda

B apates o B

Cagpinia Marbria de (purs I_] —| L} Focha l_.‘l ot I_ & e

Obparvaciones:

Informacién ISPS
Contiene informacion relativa a los datos del certificado de seguridad ISPS.

D) Portic Manifiesta 1.0.0  Usuar

Listado Expedientes Muevo expedients Preferencias

DUE

M Informacion ISPS M

Requerimientos del PBIP(ISPS)
Puerto de Entraca:  (ESBCN) BARCELONA
Certificado de Proteccion

Cerificado de proteccion disponible & bordo *O Si G Mo Fecha vencimiernta:

Cerificado de proteccion expedido por: |

Hivel de Proteccion
Mivel de proteccidn = 1 @ 2 @ 2

Comentarioz zobre el nivel de proteccion;

Medidas especiales de Proteccion
25e han tomado medidaz especiales de proteccion durante la interfaz BuguePuerto en laz 10 dtimas instalaciones portuarias?
#(g S @ Mo

Detalles de laz medidas de proteccion ezpeciales o adicionales tomadas por el bugue:

Procedimiento de Seguridad
25e han seguido los procedimientos de zeguridad adecuados durante cualguier actividad BugueBugue en laz 10 dttimas instalaciones portuarias?
#(g S @ Mo

En el caso de no haber zeguido los procedimientos de seguridad adecuados, se indicard el detalle de las medidas de proteccion aplicadas

Atraques

Nos permite consultar, afiadir y modificar los atraques relacionados al expediente que estamos
modificando.
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D) Portic Manifiesta 1.00  Usuario: Os Empresa: PORTIC S.A. Inicio sesion: 160
Listado Expedientes Muevo expedientes Preferencias
DUE

|ceteeeanamasnises wvaoes |
- hodificar WER

Mimera Tipo Estado Fecha entrada Fecha salida Muelle Estibadora

Afadir un Nuevo Atraque

Nos permite afiadir atraques donde tendremos que indicar datos como tipo de atraque, muelle solicitado,
llegada y salida del atraque asi como las operaciones que se van a realizar en el mismo.

I P ——

Detalles del atrague

DATOS ATRAGUE FECHAS

M® Strague:; 1 Tipo Atracue: *m ETA:
Lado stracue: >r. Detalles: :r. Llegada Atracue: s |
Muelle solicitado: =r| | | | e, Ini. Operaciones: |
Calodo Ertraas | Colaco Salida + | Salida Atracus: o

Propésito de escals: - Fin. Operaciones: |
ETLC:
Empresa amarradors: Iﬂiﬁ iiﬂi -
SUMINISTROS

SITUACION DEL BUOUE || Estancia prolongada || Exencion practicaje  [_] Averias [ 2oua [] Hieio

OBSERVACIOHES: |:| Avitualamiento |:| Electricidacd
[ Cambustible

OPERACIONES _ | maificar

Instrucciones: Estibadora Tipo hMercancia

Aceptar | | Cancelar

Esta es la ventana que veremos al afiadir una nueva operacion al atraque.
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Creando Operaciin

Instruccionas de manpulacion -I - I = ] Estibador: *I J L'\
Tipo Mercancia G €, [ s Pasap Unidades EE Medidas === I= i "

Lugar ges/preembargue: l | Rampas y medos de Manipulacsin | |

Retirada Residucs D Lastre suc D Fangos D Sentinas D =1 ] D Basura

Guardar_] [_canceisr ]

Ficha Técnica

Contiene informacién relativa las caracteristicas técnicas del Buque.
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Portic Manifiesta 1.0.0  Usuario: Empresa Inicio sesidn: 231120101528
Listade Expedientes Nuevo expedients Preferencios
F oue |
Enviar Elminar i
v R—— ey Cner) Loy L)

DATOS COMPLEMENTARIOS DE IDENTIFICACION

NeEsesls - Sehal o lamase: - Cade Naviers: | | e | |
Pais: |:| € Puerode Flegntm:-ni | | | € i Seguros Cascos: |
Sociedad de clasificacion I | Club P :l

DATOS TECNICOS

Fecha d¢ consbrugcibn :Ig Tt ¢ bugue »: €, Calsdo miximo: - GT: -

TR I:I Esigra total - Manga: l:lkpumll: I:l AR Arboladurs I:I

HP potencial maguina |:| Vlocidad crucero: : Viwlocidad miodma: I:l Dotle casco: @ Si @ No

Tanques lastre segragade Hilices I:l Stuacién de iss hdices: | |
1

2 3 4

Rampas:

Situscién Rampa: | | | | | | |

Langitud Rampa: l | | | | | |

sochura Raman: | I || |l

CAPACIDAD ALMACENAMIENTO RESIDUOS

Lastre suci: |:| Tanques de Fange y Decantasién: : Tangues Aguas Dlscsas de Sentinas: |:|

DATOS DOCUMENTALES
Cestificado de Arques: (@ 51 @ Wo  Fecha expedicidn: :;ﬁ Lbroderegistro: @ i @ Mo
INSPECCION MOWPSC AMPLIADA DBLIGATORIA EN LOS ULTIMOS DOCE MESES

iEfectuste? @ ST @ No  Unemo Puens mnspecsiin: of 1 | €, Facha (ema nspeccin :lg 1° Daficiencias Pates |:|

OBSERVACIONES:

£SE HA PRESENTADO EN EL PUERTO EL CERTIFICADO DE GESTION DE SEGURIDAD IGST

@s @ne

Anexos

La pestafia Anexos permite enviar/consultar y Modificar documentos anexados a la documentacion del
DUE.

Formatos soportados: pdf, doc, xls, jpg, gif.
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Portic Manifiesta 1.0.0 Usuario: Empresi: Inicio sesién: 14A22HD1238 @

Listeda Expedentes Huevo expedients Freferencias

(LErwer ] | Simnar | [ impeir ]

Nombre Budgus M Vide Escaia ETA

BIDAALIRA, - 17384 227112010 0%:00

Dogumento Estado
Dhaclaraciin del captén
Efectos de la bripulacisn
Lizta de pazajeros
Lista de tripulantes
Provisiones del bugue
Declaracion de residucs + anexos (WASDIS)

Ship's Clearance
Cartificados y dembs: | Agfurdar [ | ! J
Documento Estada Fecha Caducidad

Cantificado de arques

Cedificado de seguro de responsabilidad chvl (petroleras, sc)

Centifizags ISPS

Cerificado de gestion de seguridad (135) 0 satety management Certificate (SMG)
Moificaciin de legada de bucue para inspecciin ampliada otbgatoria (5] )

Al consultar el icono de Inspeccién ampliada obligatoria, nos muestra una plantilla con todos los datos
recuperables del barco.

Dependiendo del tipo de documento anexado, nos solicitara la fecha de caducidad para mostrar los
avisos de caducidad.

Adurtar documento

Tipo Documento:  Cerfificado de seguro de responsabilided civil (petroleras, etc)

Archivo a aduntar: | [ Examiner |

[ aceptar | [ canceiar |

Si el anexo es del tipo PIDE, el sistema generara un email con la direccion de destino
faxpide@portdebarcelona.es.

Si el anexo es un certificado se enviara a la cuenta atracs@portdebarcelona.es.

Adicionalmente se puede enviar copia del documento informando una cuenta de email en el campo
Email copia.
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Consignatario de la Mercancia

En el caso de no ser el Consignatario del Bugue nos abrira una nueva ventana en la que nos solicitara la
escala sobre la que queremos hacer la hueva documentacion.

Introduzca uns escals

Escala D ‘.J“

Bzt

Fecha Sakia

| Canceiar

Modificar Expediente

Al modificar un expediente accederemos, a las pestafias correspondientes a los datos que podamos
modificar. Nuevamente, en funcién de si somos Consignatarios del Buque o no, tendremos acceso a
modificar los datos relativos a la Escala o no.

Los botones que tenemos accesibles al modificar son:

) Portic Manifiesta 1.0.0  Usuario: Empresa: Inicio sesidn:  26/122010 1043 @

Listado Expedientes Nuevo expedienie Preferencias

wltics gevsssie | oue | Somws, | nsesns | wwte | rupwspescuge | asswcugs |
e | memmesn 65 | pwonen | romiores | ecer | vy J o ) v

Nimero Escals 99999 Funcién: 33 - Modificacién en la seccién de cabecera
Buque
Nombre: = AVATAR Bandera %SG Eslora %174 Calado: # 10 Cal Sgn: #SVOQ6 N® OMI 8314585

Escala

ETA. #» 011122010 00:00 ETD. #» 3111272010 00:00
Autorizado Cabotaje: No Buque afecto a Nav Internacional:  Si Declaracdn del Captan: No
A 1 entrada de tripulantes « 2 Pasape de entrada: No Pokzones. Copian »! E
A la sakda de trpulantes %3 Pasap de Saica: No Polzones No conozco el captan: Si Linea reguiar: 788

0: =No Condiciones de tanques de carga: - De lastre: -

Descripcidn reconocimientos/iabores.  UIYUS89787

Mercancias peligrosas

Cargar MMPP. No Descargo MMPP. No MMPP a bordo: No Sin MMPP: Si Transporta Carga Crudo Fuel 0 Alquitrdn: * Si
Exento de recogica » Si Acuerdo retrada residucs. No Transporta Explosivos: & Si
Liquidos
Conceptos de Factuacion
Acuerdo Caldad No GT: = 15893 Volumen de la carga’ + 4321 m3

Naturslezs de ls carga a la entrada.  KIYHG
Naturaleza de la carga a la saikda:  JKH)

Despacho por Tiempo
Capttania Martima de (puerto)* Fecha Periodo Das: No

Observaciones l

Documentacion

Aqui encontraremos toda la documentacion relativa a la pestafia en la que nos encontremos.
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Modificar

Desde aqui accedemos a la modificacion de los datos que estemos viendo.

L 0ué operacidn deses Bevar a cabo?

@
@ =
@
@
Ov
()

o

l Aceptar jl Cancelar ]

Seleccionaremos la funcién adecuada segun el tipo de modificacion que vayamos a hacer.
<Nota>
La funcion 1- Cancelacion, baja de una solicitud de escala

Realizara una comprobacion previa antes de enviar el mensaje a la APB, validando que todos los
consignatarios han cancelado sus Manifiestos/Sumarias de dicha escala.

Si no han realizado las cancelaciones pertinentes, se mostrara un PopUP, informando de los
consignatarios que no han cancelado sus operaciones impidiendo la cancelacion de la escala
Clonar

Nos permite hacer una copia de los datos del expediente actual en uno nuevo.

Imprimir

Desde aqui podremos acceder a la impresion de los documentos relativos al expediente.

Seleccione &l tipo de documento
@ Due
Q Acuse dé recibo

Q Declaracién del capitdn

Q Autorizacion
Q Ship's crearen
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Preferencias

La seccion de preferencias permite configurar el cédigo APB, Contacto y diferentes avisos.

D) Portic Manifiesta 1.0.0 Usuario: I 3 Empresa: . Inicio sesion:

Listado Expedientes Muevo expediente Preferencias

Mombre contacto | |

Contacto | |

Cédlign APB | |

D) Portic Manifiesta 1.0.0 Usuario: t Noguera Empresa: ( Inicio sesion:

Listado Expedientes Muevo expedientes Preferencias

Los avizos e muestran en la aplicacion. Se pueden recibir copias por email de los mismos rellenando el siguiente formulario:

Marcando la opcidn "Solo mi usuario” se recibiran 2olo loz avizos relacionadoz a documentos generados por su
uzLario, =i esta desmarcada recibira los emitidos por cualguier usuario de su empresa.

Alertas Rechazos  Solo miusuario Copis Email

Escalas y Atragues:

Sumatia descargs:

Manifiesto Carga:

Motificacion M PP:

Lista Carga Peligrosa:

Cortrazte Coarri-Sumaria

Cortrazte Manifiesto-Sumaria

OoOooooo
OoOooooo
Ooooooo

D) Portic Manifiesta 1.0.0  Usuario Empresa:

Listado Expedientes Muevo expedients Preferencias

| Conepracin | Avecs | Actatizaciones

D Reenvio automético de la sumaria de descarga al modificar ETA del bugue

|:| Reenvio automatico del manifiesto de carga al modificar ETD del bugue

* Solo = realizard el reenvio automético de los manifiestos o sumarias del consignatario del bugue
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Mejoras de la aplicacion

Implantacion del modelo de expediente.

Existen dos tipos de expediente:

e Maritimo. Agrupa toda la documentacion de una escala por consignatario en un dnico
expediente. Toda la documentacion compartira ciertos datos comunes, como ETA, ETD,
Puerto anterior, etc; estos datos son llamados datos de expediente. La documentacion que se
agrupa en un expediente es:

o DUE y anexos. DUE = Documento Unico de escala. Entiéndase solicitud de escala 'y
atraque.

Declaraciones sumarias de descarga.

Manifiestos de carga.

Notificaciones de entrada y/o salida de mercancia peligrosa.

HAZMAT. Entiéndase lista de carga o descarga peligrosa.

0 WASDIS. Entiendase declaracion de residuos.

e Terrestre. Se gestionan las notificaciones de entrada/salida de mercancias peligrosas cuyo

transporte no incluye la modalidad maritima en su paso por el puerto.

O O O O

Modulo de avisos Escalas.

Para facilitar al usuario la gestion de un expediente, se han afiadido una serie de avisos que se
enumeran a continuacion:

Confirmar escala: Informa al usuario que se debe confirmar la escala 24 horas antes de la
Ilegada del buque a puerto.

Modificar escala: Informa al usuario que se debe modificar una solicitud de escala, por haberse
rebasado la fecha de la ETA y no haber sido confirmada la escala.

Retraso escala: Informa al usuario de un retraso en la fecha estimada de salida o fecha estimada
de llegada

Shipbés cl earance: I nf or ma al earanseguandoielduqug u e

Ilega a puerto.

Cert.respons.civil: Informa al usuario, al solicitar una escala, que no se dispone de certificado de
responsabilidad civil o que el mismo no esta vigente, o que estd a punto de caducar, en las
fechas estimadas de llegada/salida, para esos buques a los que corresponda ser presentado dicho
certificado.

Certificado ISPS: Informa al usuario, al solicitar una escala, que el certificado ISPS esta
caducado o a punto de caducar, en las fechas estimadas de llegada/salida.

Certificado IGS: Informa al usuario, al solicitar una escala, que el certificado IGS esta caducado
0 a punto de caducar, en las fechas estimadas de llegada/salida.

Lista de tripulantes: Informa al usuario, al ser confirmada una escala, que no se ha enviado la
lista de tripulantes.

Wasdis: Informa al usuario, al ser confirmada una escala, que no se ha enviado la declaracion de
residuos.

IAO: Informa al usuario, al solicitar una escala, que al buque, por sus caracteristicas, le
corresponde inspeccion ampliada obligatoria.

nc
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A continuacion se detallan las mejoras mas relevantes introducidas en cada modulo del expediente
maritimo:

DUE

0 Gestion documental de documentos anexos al DUE.
Integracion con la carga de escalas por parte de la APB.
Mejora en la gestion de atraques.
Generacion automatica de la notificacion de inspeccién ampliada obligatoria.
Mejora en los data entries segun funcion del mensaje, sélo se podra modificar lo que
corresponda segun la funcion a enviar.

O O O O

Iconos

A

Adobe

El icono Histdrico de avisos nos permitird consultar todos los comunicados informados por
Portic.

El icono de Ayuda nos permitird abrir una incidencia de la aplicacién o contactar con nuestro
servicio de atencion al cliente por otros motivos.

El icono de eLearning nos permitira acceder a la pagina formativa de Portic.

El icono de la lupa informa de un campo cuyo contenido puede ser recuperado de la base de
datos del usuario.

El icono de la goma de borrar permite eliminar la seleccion realizada en una lista desplegable.

El icono del calendario indica que el campo situado a su izquierda ha de cumplimentarse con
una fecha. Al pulsar sobre este icono se despliega un calendario para poder escoger esta fecha de
forma gréfica.

El asterisco junto a un campo indica que este es necesario para el correcto proceso de la
operacion que se esta llevando a cabo.

Muestra los campos almacenados dentro de un registro.

El logotipo de Adobe indica que el documento seleccionado puede leerse en formato Adobe
PDF.

El logotipo de Portic, situado en la barra de informacion, da acceso al resto de aplicaciones
Portic.

Iconos Relativos a Escalas

El icono lapiz, muestra que hay un documento en construccion.
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Se mostrara si la solicitud de escalas y atraques ha sido enviada y no tiene respuesta, ademas
tendrd un tool tip mostrando ese texto.

Se mostrara si |l a solicitud de escalas y atraaques
acept adadema rdréun tool tip mostrando ese texto.

Se mostrarasi lasolicituddee scal as y atragqgues tiene |l a res
APBO, adem8s tendr8 un tool tip mostrando
Se mostrara si la solicitud de escalas y atraquesti ene | a r es p uatsrizada, A Par c

aceptado APB, ademas tendra un tool tip mostrando ese texto.

Se mostrara si |l a solicitud de escalas y atraques t
acept ado bujue ¥ basatido,ademas tendré un tool tip mostrando ese texto.

‘H K b G

Se mostrar8 si se hadespachade shlidagademaStandrypudtsol il e a r ¢
mostrando ese texto.

Semostrarasil a sol i citud de escalas y atraques ti
tool tip mostrando ese texto.

Se mostrara si el Gltimo mensaje ha sido rechazado y no hay ninguna aceptacion de escala
anterioro, adem8s tendr 8 wun tool tip mostrando e

Se mostrara si el Gltimo mensaje ha sido rechazado y el Gltimo mensaje de aceptacion es de
AAsi gnado n,’ddeneistemdraerstaplaip ngogirando ese texto.

Se mostrara si el Ultimo mensaje ha sido rechazado y el Gltimo mensaje de aceptacion es
APendi ent,aden@stendod un tapladip miostrando ese texto.

Se mostrara si el tltimo mensaje ha sido rechazado y el ultimo mensaje de aceptacion es
APar ci al me n, ademasdendta anrtobl zipamdbsérando ese texto.

Se mostrara si el tltimo mensaje ha sido rechazado y el ultimo mensaje de aceptacion es
ATot al mente autorizada, aceptado ®m®BO, aden

B B BN BN B FE
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&

Se mostrara cuando hayan documentos anexos en el documento.

PREGUNTAS FRECUENTES
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cDonde puedo conseguir el complemento de Adobe Flash Player?

Desde el navegador en el que vaya a utilizar la aplicacion de consignatarios, dirijase a la direccion
http://www.adobe.com/es/products/flashplayer/ y siga las instrucciones.

ZQué ocurre si he olvidado mi contrasena?

Pdngase en contacto con el departamento de Atencidn al Cliente de Portic llamando al 93 503 65 10 o
enviando un correo a atencioclient@portic.net.

GLOSARIO

AEAT - Agencia estatal de administracion tributaria



http://www.adobe.com/es/products/flashplayer/
mailto:atencioclient@portic.net
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APB - Autoridad portuaria de Barcelona

B/L - Conocimiento de embarque (en inglés Bill of Lading)

DUE - Documento Unico de escala

EDI - Intercambio Electrénico de Datos (en inglés Electronic Data Interchange).
EEMM - Estaciones maritimas

ENS - Entry summary declaration

ESMT - Entrada y Salida de Mercancias por via Terrestre.

ETA - Fecha estimada de llegada (en inglés Estimated Time of Arrival).

ETD - Fecha estimada de salida (en inglés Estimated Time of Departure).

HAZMAT - Hazardous materials information message (se refiere a la lista de carga o descarga peligrosa)
IAO - Inspeccion Ampliada Obligatoria

MMPP - Mercancias peligrosas

MRN - Movement reference number

RAM - Memoria de Acceso Aleatorio (en inglés Random Access Memory).

RD - Real Decreto

WASDIS - Waste disposal information message (se refiere a la declaracion de residuos)

WS - Web service




