
PortICservicios de comercio electrónico

Aplicación Comunicaciones AAPP

- Manifiesto de Carga
- Declaración Sumaria de Descarga
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Acceso a la Aplicación

- En el escritorio del PC 
instalado, aparece el  siguiente 
Icono:

- Accederemos a la aplicación: 
Realizando un doble clic en el 
icono, y identificándonos con 
Usuario y Pasword.
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Funcionalidades de la aplicación

- Permite el cambio de entornos en programas de 
PortIC, o ir a la configuración

- Con esta opción, podemos seleccionar la 
visualización de los documentos según el tipo que 
nos interese. Por Ejemplo: Plantillas.

-Marca el criterio de ordenación con la que 
aparecen el listado de los documentos en pantalla
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Funcionalidades de la aplicación

Archivo Nuevo

Plantillas

Modificación Errores/ Reemplazos

Anulaciones

Modificación Errores/ Reemplazos

Consulta de Documentos

Mensajes Asociados

Impresión de documentos

Histórico de 
mensajes por 

tiempo
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Funcionalidades del Mensaje

- Cargar/Descargar, Con esta opción puedes recuperar 
archivos con otros formatos.

- Mensaje/Plantilla, Plantilla/Mensaje, Permite crear plantillas 
de mensajes ya realizados, y a partir de una plantilla se puede 
generar un mensaje.

-Generar *.pdf, Crea un archivo de impresión.
-Salir, opción que utilizamos para cerrar un documento ya 
enviado.

-Ayuda, se encuentran descritas las funcionalidades de la 
aplicación.

-Impresión de los documentos realizados
-Campo Rojo; Significa que es un campo obligatorio.

-Signo +; Autorellenado de campo al pulsar F2.

-Signo * ; Posibilidad de realizar una busqueda en base 
de datos.



PortICservicios de comercio electrónico

Aplicativo Manifiestos

Ciclo de vida 
del manifiesto
Ciclo de vida 
del manifiesto

Consulta de 
documentos.

Impresión.
Adición de partidas.
Consulta de errores.

Consulta de 
documentos.

Impresión.
Adición de partidas.
Consulta de errores.
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Funcionalidades del Mensaje

El movimiento dentro 
del documento se 
realiza con ratón o 
teclado.

Teclado:

Tabulador; avanza al 
siguiente campo.

Tecla Shift +Tabulador; 
vas hacia atrás.

Con el Espaciador 
seleccionas el campo.
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Funcionalidades del Mensaje

- Cargar/Descargar, Con esta opción puedes recuperar archivos con 
otros formatos.

- Mensaje/Plantilla, Plantilla/Mensaje, Permite crear plantillas de 
mensajes ya realizados, y a partir de una plantilla se puede generar 
un mensaje.

-Generar *.pdf, Crea un archivo de impresión.

-Salir, opción que utilizamos para cerrar un documento ya enviado.

-Ayuda, se encuentran descritas las funcionalidades de la 
aplicación.

-Impresión de los documentos realizados
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Funcionalidades del Mensaje

-Al pulsar la tecla F6 en el interior de un 
documento, nos aparece la siguiente ventana de 
ayuda rápida, con sus funcionalidades descritas.

-Campo Rojo; Significa que es un campo 
obligatorio.

-Signo +; Autorellenado de campo al pulsar F2.

-Signo * ; Posibilidad de realizar una busqueda en 
base de datos.
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Cabecera

!!Novedades!!



PortICservicios de comercio electrónico

Cabecera
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Cabecera

47.Alta Declaración

46.Provisional

ZN. Negativa: El Consignatario de la carga lo informará cuando 
alguno de los consignatarios de mercancía informados en la 
cabecera, finalmente no realicen la carga/descarga.

33.Cambio en sección de cabecera

4.Cambio nivel de B/L

40. Baja conocimiento embarque sin posibilidad de reutilización.

2. Adición

3. Borrado 
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Se rellenará automáticamente con el número de Escala, 
anteriormente se informaba el Call sign.

Cambios en la Cabecera

Se marcará automáticamente en función de la escala 
y habrá que informar del nº de servicio se active el 
campo.

Son datos que aún no se han 
definido en nuestro puerto por el 
momento no es necesario 
informarlos. Desaparece la 

necesidad de 
declarar el primer 
puerto de la línea 
y sólo se indicará 
el puerto posterior 
y anterior.

Se Informará de la fecha de llegada o salida según tipo 
mensaje (con los datos de la escala F2)
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Este campo solo será cumplimentado por el consignatario del Buque, y 
deberá informar su NIF, el de todos los consignatarios de carga/ descarga, 
así como el del Estibador.

Cuando un consignatario, tenga asociados varios tramos de la 
numeración, deberá aparecer tantas veces el NIF de este consignatario 
como tramos.

El segmento SEQ, por el momento no se ha definido en nuestro puerto .

Funcionalidad: El NIF de los consignatarios lo obtendremos realizando 
una consulta (F1) en la base de datos.

El consignatario de la Carga sólo informará de su NIF y el del estibador.

Cambios en la Cabecera
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Conocimientos

!!Novedades
!!
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Cambios en Conocimientos

Campos a informar, Cuando se produzca 
la situación.

Este grupo de Campos se activarán mediante 
F5, y se deberán informar, cuando el 
conocimiento a informar tenga asignado una 
terminal distinta a la informada en cabecera .

Se añade el campo de Puerto de 
primer trasbordo, como obligatorio a 
informar en el mensaje.

Se añade el transporte Internacional 
por carretera y el internacional por vía 
maritima.
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Partidas

Es un campo a informar 
aparece 17 por defecto.
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Partidas

!!Novedades!!
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Cuando la carga sean vehículos, se informará de la marca.

Informa de si la carga: Es (T) total, (P) parcial, (R) Resto 

Son datos que aún no se han definido en nuestro puerto 
por el momento no es necesario informarlos.

Se informa cuando se trata de una Carga y no ha sido 
informada en el conocimiento

Se rellenará el campo si es distinto al de la 
Cabecera/ Conocimiento.

Se informará cuando la carga se encuentra en este tipo de 
instalaciones.

Cambios en Partidas
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Contenedores

Aunque también 
puede ser 
utilizada para 
entrar datos, se 
utiliza como 
pantalla 
resumen de los 
contenedores 
notificados.


