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. INTRODUCCION

1. Entorno de trabajo

La aplicacion se ha de instalar en un PC local con acceso a Internet o conexion
directa a PortIC. El ordenador tiene que reunir la siguientes caracteristicas
técnicas minimas:

-Pentium 1l
-Memoria 128 Megas
-50 Megas en disco

Si la red dispone de proxy, los puertos 80 y 81 deben estar habilitados.
2. Funcionalidades

La aplicacion permite a una empresa, cliente de PortlC, enviar cualquier
documento que forma parte del circuito de “Entrada y Salida de Mercancia por via
Terrestre, a cualquier empresa, sea o0 no cliente de PortIC. En caso de no ser
cliente de PortIC, el documento se entrega en formato “pdf”’ a través del correo
electrénico.

La aplicacion se compone de un Navegador y un Constructor de Documentos.
Desde el Navegador se controla el flujo y situacién de los mensajes, su
visualizacion, impresion y contestacion. El Constructor de Documentos permite
crear nuevos documentos de diversas formas: a mano, importando un fichero
plano o recuperando datos de otros mensajes.

3. Acceso alaaplicacion

El operador se identifica por usuario y palabra de paso que se validan contra el
servidor en PortIC.

Ambito : IMPORT/EXPORT =l

&4 Acceso a PortlC...

Usuario: [EDUARDO |

Password: || |

| Aceptar | | Cancelar ‘
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NAVEGADOR

1. Descripcion de pantalla

Una vez se accede a la aplicacion se pueden visualizar los mensajes enviados y
recibidos y su situacion

B PortiC: E.RODES / GALACTRANS FORWARDING
Y1.15b - D8/05,2001

| IMPORT/ EXROET

7]

Dilria[al=x/=Elella M JlJj-: [

= E3

Todas 1 2 | @| FECHA 3 4 f 2| 5§ fud|z=mal § ﬂ
Refatencia [ Status | De A hiensaje [ “Fecha- hora
3 Portic
@ [ 18082001
10000025/000022 S¢7)  E. RODES/GALACTRANS COSCO IBERIA SHIP A... INSTRUCCIONES DE E... 16/05/2001 15:44
10000022/000022 S¢  E RODES/GALACTRANS COSCO IBERIA SHIP A INSTRUCCIONES DE E.. 16052001 15:42
10000022/000022 S¢  E RODES/GALACTRANS COSCOIBERIA SHIP A INSTRUCCIONES DE E.. 1652001 14:59
@ [ os05:2001
[} APERAKMODODE E{) M. SITJIAS/COSCO IBERIA SHIP AGEN.. GALACTRANS RESPUESTA DE INSTR... 02052001 16:02
@ [Jovnseond
10000020/000021 D¢ E. RODES/GALACTRANS COSCO IBERIA SHIP A... INSTRUCCIONES DE E... 08052001 15:56
AFERAKINNND1S E&y P FAVA/GALACTINAY GALACTRANS RESPUESTA DE INSTR... 07052001 10:12
10000020/000020 S5 Bl E RODES/GALACTRANS GALACTINAY INSTRUCCIONES DE E... 07052004 10:04
@ [ 04052001
APERAKINNNNDZ E{Y E RODES/GALACTRANS GALACTRANS RESPUESTA DE INSTR... 04052004 14:14
10000018/000018 Ei[E E RODES/GALACTRANS GALACTRANS INSTRUCCIONES DE E... 04/05:2001 13:50
@ [ ozmsrzo01
[y 1000001400014 S E E RODES/GALACTRANS COSCOIBERIA SHIP A INSTRUCCIONES DE E.. O2MS/2001 10:34
® [JotrRos

Seid

E. RODES/GALACTRANS

DESCONOCIDD

INSTRUCCIONES DEE...

07052001 09:38

Feferencia

T Partic
@ [ 1em&2004

1000002500028
10000022/000022
0000022000022

@ [ 02052001

[} aPERAKMOOODS
@ [ 07052001

[ 10000020/000021
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Aparecen los mensajes ordenados por el campo de clasificacion. Por defecto se
ordenan por fecha. El botdén izquierdo permite desplegar o cerrar los mensajes en

la seleccion.

Referencia

] Fortic

&= [ 160502001

& [ oemssz001

&= [ 0752001

@[] oamssz001
APERAKOD000Z
10000016/000016

@ [ ozmsz00

[ 1000001400004

@ [Jotros
0Oy

La referencia indica el codigo interno de control del mensaje.

2

PR | | S g

EiZ P FAVAIGALS
2 =l E. RODESAGA

ey = = ooy

Sdd e RODESMH
Ei3 E.RODESMGA
E 5B E. roDES/EA

En la segunda columna podemos visualizar la situacion del mensaje.

Referencia

| Status |

De

3 Portic

E

@ [ 18052001

10000022/000020
10000025,000022
0000022000022
0000022000022

56
)
SA
)

E. RODES/GALACTRANS
E. RODES/GALACTRANS
E. RODES/GALACTRANS
E. RODES/GALACTRANS

La primera letra nos indica con E 0 S si es de entrada o de salida. El sobre abierto
o cerrado indica si el mensaje ha sido leido. El documento en rojo indica que el

mensaje ha sido rechazado por el receptor y el verde indica su aceptacion. El

sobre con las letras “PDF” indica que el receptor no es cliente de PortIC, y que el
documento le ha sido enviado en formato “pdf” a través de un e-mail.

Si aparece un sobre con documento, significa que el documento esta en situacion

de borrador y no ha sido enviado.

Si el mensaje aparece en rojo significa que ha sido anulado por el remitente.

3

Operador y Empresa que envia el mensaje.
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4

Operador y empresa que recibe el mensaje

5

Indica el tipo de mensaje. La estacion permite, con las correspondientes
autorizaciones, tratar todos los mensajes que se intercambian en PortIC.

6

Fecha y hora de la transaccion.

2. Campos de clasificacion

Se pueden clasificar los mensajes mediante la seleccién de un criterio

B PortiC: E.RODES / GALACTRANS FORWARDING & B

e (o[BI R[SX@S@] - 3

Todos =l @ FECHA (7 Artigiedsd | 3 semanas -
Referencia [ status | DAREZ Mensaje [ *Fecha-hora
ggfmmom FECH+ BARCO
© 3 oemsr001 ORIGEN OE LA MERCANCIA
& [ o7oszont DESTING OE LA MERCANCIA
® [Joa/msiz001 N. DECLARACION SUMARIA
APERAKAIONO0Z Ef E ropes{N- 0. SUM+N. ORDEN PARTIDA __lIESTA DE INSTRUCEI.. D4N&2001 14:11
B 10000016/000015 E ¢ E E RODEsN- D SUMAN. 0. PARTAHN. SEC. CONTENEDOR) w ICCIONES DE EMBA... 04052001 13:50
@ [Joamsrz001
[y 10000014mm00014 S E| E RODES/GALACTRA. COSCO IBERIA SHIF ABENC.. INSTRUCCIONES DE EMEA.. D3MS20041 10:34

Los criterios de ordenacion son:

Fecha

Barco

Fechatbarco

Origen mercancia

Destino mercancia

Nédeclaracién Sumaria

Nédeclaracion Sumaria+orden partida
Nédeclaracion Sumaria+orden partida+numero secuencial del contenedor
NéBooking

NéBooking+ nimero secuencial contenedor
Matricula del contenedor

Emisor

Receptor

Tipo de mensaje

Campo de clasificacion
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Por ejemplo, sin ordenamos por Receptor, obtendremos:

B PortiC: E.RODES / GALACTRANS FORWARDING !EI

\¥1.15h - 08/05:2001 @’E B NIE% @ g = E’Tg-ljde1 ’E 2
[wrorrisxporr v e |

Todos =l [ @ |[receFTor - {2}  Artigiedsd |3 semanas =
Referencia | Status | De A | Mensaje | *Fecha- hora
[ Partic

@ CJEesat1111111
[y 1000002000020
@ [Jesazzezeeee

SS f E. RODES/GALACTRANS GALACTINAY INSTRUCCIONES DE E... 07052001 10001

APERAKOOOD0Z E ﬂ M. SITJAS/ICOSCO IBERIA SHIP AGEN... GALACTRAMS RESPUESTA DE INSTR... 02/05/2001 16:02
AFERAKOOONDIS E 8 F. FAVAIGALACTINAY GALACTRANS RESFUESTA DE INSTR... 0O7MS5/2001 10:12
APERARKOOOONZ Ei® E.RODES/GALACTRANS GALACTRANS RESFUESTA DE INSTR... 04052001 14:11
1000001E/00001E E ﬂ @ E. RODES/GALACTRANS GALACTRANS INSTRUCCIONES DE E... 04/05/2001 12:50

@ [JEesse1381736

SgFl  E. RODES/BALACTRANS

DESCONOCIDD

INSTRUCCIONES DEE...

10000025/000028 SE)  E. RODES/GALACTRANS COSCO IBERIA SHIP A... INSTRUCCIONES DE E.. 16/05/2001 15:44

10000022/000022 SE  E. RODESIGALACTRANS COSCO IBERIA SHIP 4. INSTRUCCIONES DE E.. 16/05/2001 15:42

10000022/000022 SE  E. RODES/GALACTRANS COSCO IBERIA SHIP A... INSTRUCCIONES DE E.. 16/05/2001 14:59

10000020/000021 SE)  E. RODES/GALACTRANS COSCO IBERIA SHIP A... INSTRUCCIONES DE E.. 08/05/2001 15:56

10000014/000014 S E E RODES/BALACTRANS COSCO IBERIA SHIP A.. INSTRUCCIONES DE E.. 03052001 10:34
@ [Jorros

07M5/2001 09:28

Las carpetas se clasifican y agrupan conforme al criterio indicado.

3. Busquedas

| FQ;E:Hﬂ -
/

Q

Pulsando sobre la lupa podemos buscar los mensajes conforme al criterio
establecido en el campo de ordenacion (en el ejemplo FECHA). La busqueda se
puede definir para varios criterios a la vez, y permite buscar a partir de los
caracteres introducidos en el campo correspondiente. Por ejemplo, introduciendo
“08111529” en el campo de “Declaracion Sumaria”, hara aparecer todas los
mensajes que hacen referencia a algun manifiesto que empieza por estos
nameros.
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Buscar por FECHA

Desde : [17m0812007

| Hasta : |

237082002

Origen Mercancia : |

| Destino Mercancia : |

N° Declaracion Sumaria : | | N° Orden Partida : | |
Matricula Contenedor: | | N° Booking : | |
Receptor : | | Emisor : | |
Barco: | | Tipo Mensaje : | |
Buscar Cerrar Borrar
4. Filtros
T T
Todas _vl S [RECEFTOR - (7]  Artigiiedsd | 3 semanas - |
| E 7 | Stat | INT=] I [T I=Tal=¢=11=] 8 a-hnors |

El programa permite filtrar la informacion que se muestra de una forma sencilla por

tipo de mensaje:
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B PortiC: E.RODES / GALACTRANS FORWARDING
Y1.15b - 08/05/2001 B = [ B @. [ ) |

| IMPORT # EXPORT - |

Todos - | Q || RECEPTOR
Eritrada De
Entradasleidos

Ertrada/Leidos/Contestados

Ertrada/Leidos/Contestado=ss0K ODES/GALACTRANS

Ertrada/Leidos/ContestadosiNa OK
Ertrada/Leidos/Ho Cortestados
Ertrada/Mo Leidos

EITJAS/COSCO IBERLA H
ARG ALACTINAN

Salida ODOES/GALACTRANS
Salida/Ernviados ODESIGALACTRANS

Salida/Enviados/Leidos
Salida/Enviados/LeidosiCortestados

S ODES/GALACTRANS

[ S |
0000022000022 = ﬂ E. RODES/GALACTRANS
10000022/000022 = ﬂ E. RODES/GALACTRANS
1000002000002 1 = ﬂ E. RODES/GALACTRANS
A OO A A Ao d [

Una de las selecciones posibles es visualizar unicamente las plantillas generadas:

BB PortiC: E.RODES / GALACTRANS FORWARDING !EI

R0 Dj[rl[al[’][=][x][E[E][® [ e I« ¥ [2

|IMPDRTIE}{PDRT Vl 3 . : :

Flartilla=/INSTRUCCIOKNES DE EMBARGQUE j @ |RECEPTDR Vl (2) Artigiedad | 3 semanas -
Referancia [ status | De [ a ] Mensaje [ “Fecha- hora

] Partic:

] 3 INSTRUCCIONES DE EMEARGUE

BEOMEILLAS ARGENTIMNA P E. RODES/GALACTRAMS FORWARDING INSTRUCCIOMES DE EM... 16/05/2001 15:23
BOMEILLAS = E. RODES/GALACTRAMSE FORWARDING INSTRUCCIOMES DE EM... 16/M05/2001 15:17
BEOMEILLAS ARGENTINA P E. RODES/GALACTRANE FORWARDING INSTRUCCIONES DE EM... 16/05/2001 15:12
LAMPARAS P E. RODES/GALACTRANS FORWARDING INSTRUCCIONES DE EM... 30004/2001 10:10
LAMPARAS P E. RODES/GALACTRAMSE FORWARDING INSTRUCCIOMES DE EM... 30/04/2001 10:04
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8

Una segunda posibilidad, compatible con la anterior, es filtrar por la antigiedad del

mensaje:

]|

[

Pag.

| de 1

i#1  Artigiedad

. EEE|
] [

3 =emanas

hMensaje

1 =emana

INSTRUCCIONES DE

RESFUESTA DE INS]
RESFUESTA DE IMNST
RESFUESTA DE IMNET
INSTRUCCIOMNES DE

IMSTRUCCIOMES DE
INSTRUCCIOMES DE
IMSTRUCCIOMES DE

Botonera superior

2 semanas
2 semanas
1 mes

2 meses

23 meses

E meseas

12 meses

E... 04052001 13:50

E... 1E052001 15:44
E... AEBMO52001 15:42
E... 8052001 14:53

ANS FORWARDING

Il =

il

[ X

9

10

— 11

13

14

ElCNE

15

16

17

o] | B

El icono permite la creacion de un nuevo documento.
CTRAMNS FORWARDING

NiEEENE S ELEE]

RESFUESTA

INSTRUCCIONES DE EMBARQUE

RESFUESTA DE INSTRUCCIONES DE EMBARQUE
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En el desplegable aparecen los documentos que el usuario tiene autorizados.

10 ’E

Creacion de nuevas plantillas

RIEEYEREREIEE Kl

INSTRUCCIONES DE EMBARQUE
RESFUESTA DE INSTRUCCIONES DE EMBARQLUE hd

| status | Cie A

En el desplegable aparecen los documentos que el usuario tiene autorizados.

11 |@

Consulta de un documento seleccionado sin posibilidad de modificacion.

B PortiC: E.RODES / GALACTRANS FORWARDING

\Y1.15h - DB05/2001 i
BRI ENENEEIEENE]
| IMPORT / EXFORT - |
Tads j éCnnsulta
Feferencia | Status | De A
] Partic
% [ 1en52001
1000002200030 S8 E.RODES/GALACTRANS COSCO IEERIA S
0000025000025 S¢% E. RODES/GALACTRANS COSCO IEERIA S
0000022000022 S¢% E. RODES/GALACTRANS COSCO IEERIA S

ol

Modificacion de un documento seleccionado
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13 W

Es una de las opciones mas potentes del sistema. Permite enlazar documentos
vinculados para continuar una transaccion o generar documentos desde plantillas.
Al pulsarlo nos aparece la pantalla de seleccion de herencias o plantillas

CONTINUAR PROCESD x|

Seleccione un tipo de mensaje v una plantilla

ADMITASE DE LA MERCANCIA
ADMITASE DEL CONTENEDOR
CONF. DE PARTIDAS v FPROFORMA
CONF. SALIDA DE LA TERMINAL
CONFIRMACION DE DESPACHD
DOCUMENTO UNPWERSAL DE TRANSPORTES DE |G
ENTRE=A DE CONTENEDORES WACIOS
ENTREGZUESE DE LA MERCANCIA
ENTREZUESE DEL COMTENEDOR WACIO
INSTRUCCIONES DE EMBARQLUE

NOTIF. DE EMTREGA DE MERCANCIAS

AF
FLANTILLA 4

Herencia Crear desde Plantilla

Asi, podremos generar un documento universal de transporte, partiendo de los
datos del entréguese de mercancia correspondiente. También podemos generar
un nuevo documento a partir de las plantillas creadas con anterioridad (aparecen

al lado derecho de la pantalla), seleccionando el tipo de documento a crear y la
plantilla deseada.

14 IE

Anulacion de o borrado de un mensaje. Si el mensaje no ha sido enviado, se
borrara. Si ya se habia enviado sélo podré anularse por el emisor. Pulsando el
icono se anula el mensaje seleccionado, o que da como resultado la notificacion
al destinatario de la referida anulacion. Tanto en la estacion del emisor como en la
del receptor el mensaje aparecera en color rojo.
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15

B

Refresco de pantalla. Fuerza una conexion con PortIC para verificar la existencia
de nuevos mensajes.

16

B

Acceso respuestas. Cuando un documento tiene respuestas asociadas, como por
ejemplo su aceptacion por parte del receptor, permite el acceso y visualizacion de
los mismos.

[ PortiC: E.RODES / GALACTRANS FORWARDING |- [T x]

Ojlrafal=x=E]al e [« 32
A1111111110000019 - RESFUESTA DE INSTRUC - Ok

\f1.15h - 08/05/2001

IMPORT / EXFORT - |

Tados I | |g_|| FECHA - | (2}  Antigliedad | 3 semanas -
Referencia | Status | De A Mensaje | *Fecha- hara
3 Partic
@ 7 1emsizo0
0000022000030 S¢®  E. RODES/BALACTRANS COSCO IEERLA SHIP A INSTRUCCIONES OE E...  17/05/2001 08:32
10000025/000028 S{% E. RODES/GALACTRANS COSCO IEERIA SHIF A.. INSTRUCCIONES DE E... 16/05/2001 15:44
1000002200022 S(  E. RODES/BALACTRANS COSCO IEERLA SHIP A INSTRUCCIONES DE E...  16/05/2001 15:42
0000022000022 SE®  E. RODES/BALACTRANS COSCO IEERLA SHIP A, INSTRUCCIONES DE E...  18/05/2001 14:59
@ [ oemsizon
[} arerakoo003 E{® M. SITJAS/COSCO IBERIA SHIP AGEN.. GALACTRANS RESPUESTA DE INSTR... 08/M05/2001 18:02

o]

@ [T ovmszont

1000002000002 1
APERAKMOOD1S

© [T ozmszo01

D 0000014000014

E. RODES/GALACTRANS

SEE E RODES/BALACTRANS

COSCO IBERLA SHIP A

COSCO IBERIA SHIF AL

Pulsando sobre el mensaje asociado, éste se visualiza.

17

El

Impresion. Imprime el documento seleccionado.

INSTRUCCIONES DE E...

INSTRUCCIONES DE E...

08052001 15:56

P. FAVAIGALACTINAY GALACTRANS RESPUESTA DE INSTR... O7/05/2001 10:12
10000020/000020 E. RODES/GALACTRANS GALACTINAY INSTRUCCIONES DE E... O7/05/2001 10:01
@ [ oamsizon
APERAKIDOOONZ E¢) E RODES/GALACTRANS GALACTRANS RESPUESTA DE INSTR... 04/05/2001 14:14
10000016/000016 Ef[E E. RODES/GALACTRANS GALACTRANS INSTRUCCIONES DE E... D4/05/2001 13:50

03/05/2001 1034
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Se puede enviar a la impresora o generar un fichero que tendra formato pdf.

B3 MEDIO DE IMPRESION E3

Seleccione el medio de impresidn

Salida a Archivo ' @ Salida a Impresora

| ACEPTAR | | CANCELAR |

Si la opcion es la impresora, nos permitira seleccionarla en la forma habitual en
Windows. Si opta por generar un fichero, nos solicitard especificar el nombre y el
lugar en el que lo queremos guardar. Para permitir una visualizacion automatica
del fichero habré que guardarlo indicando una extension PDF. El programa de

visualizacion es al Acrobat Reader. Este programa es de libre disposicion y puede

descargarse de forma gratuita en la direccion de Internet:

http://www.adobe.com/products/acrobat/

6. Mensajes pendientes de lectura

La pantalla principal nos indica el numero de mensajes pendientes de lectura

C- Ok

%| |§]||%| (4] P2a. |[1]de1 [®] [2

- 2 igledad | 3 semanas w |

A, Mensaje

" Fecha- hora

COSCO IBERIA SHIP A INSTRUCCIOWES DE E...
COSCO IBERIA SHIP A... INSTRUCCIONWES DE E...

1752001 0232
16552001 15:44
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lll. CREACION DE UN NUEVO DOCUMENTO.

1. Introduccién

Utilizaremos el ejemplo del documento de "Instrucciones de embarque” para
explicar la creacion de documentos mediante la aplicacion.

Una vez seleccionada la opcién de creacién de un nuevo documento de IIE, nos
aparece el formulario de datos

B Instrucciones de Embarque !Eﬂ

Archivo Salir Ayuda

Cabecera | Partidas |/0tms Datos Partidas rCumenedures |

Cabecera

Fecha Emisidn [17][os]z001] [08][32]  mim. Doc. [A2222222210000031 | Funcien [ Primer snvic
Transitario Origen |ESA22222222 | IGALﬁCTRANS FORWARDIMNG | Cortacto |
Consigratario Desting| | | | Referenciz [10000031
Expedidor ™ [_contactas | Datos de Cabecera
Nimero de Escala+ 1
Mombre Bugque * |
Registra Lioyds [
Patiellén | |
No. Wiaje
UEie i T LI T
Cédigo LugarOrigen™ ||
Lugar Origan® [ |
Cédigo Pueto Carga® ||
Puerta Carga™ | |
Netificar * [EEEREEESN | | codgigo Puerto Descargs” ||

Puerto Descarga® | |

Cadigo Lugar Destina®

Lugar Destino™ | |

S D

|

1]

Los textos en rojo corresponden a campos obligatorios. Las extensiones en la
descripcion del campo reflejadas con los simbolos * o + indican la existencia de
informaciones disponibles para la cumplimentacion del formulario.

T ., % . . .z
La indicacion © se asocia a una base de datos y se activa con la tecla de funcién F1.
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La indicacién + significa que se puede recuperar informacion desde PortIC para la
cumplimentacion y se activa con la tecla de funcion F2.

El apartado FU ncion permite definir la accion a realizar respecto al mensaje

. FEK

Furcidn 3 - Primer enwvio -

1- Cancelacion
5 - Sustitucion
9 - Frimer envia

Contacto

Refarancia

L[

14 - Motificacién avanzada

15 - Do, entre transitarios

oz de Cabecera

1ero de Escala+ |

qbre Buque |

Las diferentes opciones son:

Realizar un primer envio a un Consignatario

Cancelar un envio realizado

Sustituir un envio realizado

Enviar una notificacién avanzada de unas instrucciones de embarque
Realizar un primer envio a un Transitario consolidador. En este caso se
modifican las obligatoriedades en los campos a cumplimentar.

2. Cabecera

El programa cumplimenta de forma automatica los siguientes campos:

-Fecha emisidon con la fecha y hora del sistema

-Num.Doc. con el identificador del emisor, y que se corresponde con el NIF del
emisor + Ultimo digito del afio + un nimero secuencial para cada nuevo

documento.

-Transitario de origen con el NIF del transitario de origen y el nombre
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-Referencia: se cumplimenta con el nimero secuencial en los primeros envios y
con el del mensaje original para mensajes posteriores vinculados.

El usuario deberd cumplimentar el campo Consignatario de destino
Utilizando la ayuda (F1) se obtiene la relacion de posibles destinatarios

NIF [ |
et | | Buscar
RIF [ wombr Calle [ cod Postal [ Poblacian | Pais |
AU BT AUUANAS PUJ.TUE, TANTUNA. US04 | BARLELLITNA ES =
ADB357428 AGENMAR-AGE. |AVDA PARAL L 08004 BARCELONMA  |ES =
ADB000T96 BAS Y FUJOL, .. |PAS S0TAMUR... |08003 BARCELONA  |ES
ADB005688 [BOFILL & ARNA...[AYDA, DELS PO... 08040 |BARCELONA  [ES
AB1361796 COSCO IBERIA .. CASANOVA 08011 BARCELONA  |ES
A4BO03E2A E_ERHARDT Y |AVDA DRASSA. 08001 BARCELOMA  |ES
ADS015364 ERSHIP 5.A CARRERA 08004 BARCELONA  |ES
B08634883 FORWARDING ... |AWDA, FRANCE... 08003 BARCELONA  |ES
AT111111 (GALACTINAY §... [MOLL DE BARC...[08039 |BARCELONA  [ES
A23222222 GALACTRANS __ |MOLL DE BARC . |08039 BARCELONA  |ES
ASB002858 GREEN IBERIC... |AvDA, DIAGONAL |08008 BARCELONA  |ES
ADETE1437 IBERCONDOR ... | DIPUTACIG 08007 |BARCELONA  [ES
AGE197769 IBESMAR - SAG... |AVDA, VA LAYE... 08003 BARCELONA  |ES
B5036A069 |JORDINADAL, _ [ci113 ngazo EL PRATDE L |ES i
BE2477088 LOGISTIC FINA... |MOLL DE BARC... | 08039 BARCELONA  |ES 5]
ADET36112 MEDITERRANE... MOLL DE BARC... 08039 BARCELONA  |ES
ABOT2E7TT MPG TRAMSITO... | AY. DRASSANES (08001 |BARCELONA  [ES
B08851253 MAVISPAIN S L |Av FRANCESC 08003 BARCELONA  |ES
ADB504524 MOYOCARGO, ... |LO GAITER DEL...|08820 ELPRATDELL.. |ES |
AOOINEDAD DCOC 7w i i Pl [ =Tt W | R ANl § nonan | =LY =Tl = W1 A F ==} e

La busqueda se puede realizar por NIF o por nombre. Para poder realizar un envio
el destinatario tiene que estar dado de alta en PortIC, lo que no significa que
necesariamente tenga que ser cliente. Si no aparece en la relacion de posibles
destinatarios debera ponerse en contacto con PortIC. El trdmite de alta puede
realizarse por correo electronico, dirigido a helpdesk@portic.net

En el correo debera indicarse:

-Empresa solicitante (obligatorio)

-Destinatario que se desea dar de alta (obligatorio)
-NIF del destinatario (obligatorio)

-Correo electronico del destinatario (obligatorio)
-Persona de contacto del destinatario (opcional)
-Teléfono del destinatario (opcional)

-Direccion del destinatario (opcional)

Una vez realizada el alta el departamento de operaciones de PortIC remitira una
notificacion por correo electrénico al solicitante.
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Campos Expedidor, Destinatario y Notificar

Expedidor®

contactos

FABRICANTE DE BOMBILLAS
CIMOTORES &

FOLIGONO INDUSTRIAL ZOMA FRAMNCA
03039 BARCELOMNA

Lrestinatario ™

contactos

FABRICAMTE DE BOMBILLAS DE ARGEMTIN
CIBUENA PLATA G 6-2

00323 BUEMNOS AIRES

WRGEMTINA

Motificar ®

contactos

BAMCO ARGENTIMNG DE MOTIFICACIONES
CICORRIEMNTES 348 2

00 233 BUEMOS AIRES

BRGEMTIMNA

Fs

-

El apartado permite la introduccion directa de la informacion. Se puede utilizar la
opcion de busqueda en la agenda y alta en la misma. Al pulsar F1 nos aparecera

la pantalla de seleccion:

Busquedas

Persona o erfidad : |

Alta

Direceitn

Persona o entidad \

PORT DE BARCELOMA

FABRICANTE DE BOMBILLAS

IFABRICANTE DE BOMBILLAS DE ARGEMTIM
BANGO ARGENTING DE NOTIFICACIONES
SERVICIO DE INSPECCION DE BOMBILLAS

[

Podremos realizar altas, bajas y modificaciones. Pulsando sobre la seleccion, se
recupera de forma automatica la informacion, y se agrega al formulario.

Particularidades del campo Notificar:
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Se pueden introducir hasta 3 Notify. Se visualizan con la barra de scroll lateral.

Campo Contactos

Podemos afadir informacion de contactos en los campos Expedidor, Destinatario
y Notificar pulsando sobre el boton que lo indica:

Transitario Origen  [E6A22222222 | [GALAGTRANS FORVWARDING
Censignatario Destine®™ [ESAT1111111 | [GALACHAEY SHIFPING AGENCY
Expedidar contactos Datos de C
FABRICANTE DE BOMBILLAS Nimero de
CMOTORES 5 —
POLIGOND INDUSTRIAL ZOMA FRANCA )
08039 BARCELONA, Rgizon
Pabellén
Mo. Viaje
Destinatario ® m Fecha Sali
FABRICANTE DE BOMBILLAS DE ARGENTIN )
IC/BUENA PLATA 5 6-2 Cédigo Lug
00323 BUENOS AIRES Lugar Orig)
ARGENTINA o
Fuerto Carg
Hotificar® ( ,7% Céodigo Pugf
[BANCO ARGENTIND DE NOTIFICAGIONES B |/ eueto pes
(Cf CORRIENTES 348 2 B
00333 BUENOS AIRES Cédigo Lug
ARGENTINA || Lugarpest

Al abrirlo nos aparecera una ventana para introducir la informacién que

corresponda:

Contacto

Usuario Receptor "

Medio de contacto | B

Himero de contacto

Contacte MMPF

Usuzrio Receptor |

Medic de contacta | ol

Hirmera da cortacta

| Aceptar | | Cancelar |
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Si el campo contactos esta informado, el boton cambia de color azul a rojo:

Expedidor® contactos

FABRICANTE DE BOMBILLAS f
CIMOTORES &

FOLIGOMO INDUSTRIAL ZOMA FRAMNCA
020358 BARCELOMA

[restinatario * contactos ;

FABRICANTE DE BOMBILLAS DE ARGEMTIM
CIBUEMNA PLATA S B-2

00222 O 1R AJDES 1

3. Datos de Cabecera

Datos de Cabecera

Mimero de Escala+

Hambre Bugue * |

Registro Lloyds

Pabellén | |

Mo, Wiaje
Fecha Salids N =

Chdige Lugar Origen®

Lugar Origen® | |

Cadige Pueras Carga®

Fuero Carga® | |

Cadigo Puerte Descarga®

Fuero Descarga® | |

Cadigo Lugar Destine™

Lugar Destino® | |

campo NUmero de Escala: es obligatorio cuando se envian las instrucciones a
un Consignatario y opcional entre Transitarios.

Manual de la aplicacion de Entrada y Salida de Mercancia por via Terrestre
© PortIC Barcelona, S.A.



Cuando se introduce el numero de la escala y se pulsa F2, el programa recupera
automéaticamente las informaciones disponibles en PortIC:

Cratos de Cabecera

Namero de Escala+ 22166

Hombre Bugue * [

Registro Lloyds ’7
Fabellén ’7
Mo Wiaje

Fecha Salida N I

Cédigo Lugar Origen”

Lugar Origen® [

Cédigo Puerto Carga®

Fuerto Carga® |

Cédige Pueto Descarga®

Puerts Dessarga® [

Cédige Lugar Destine®

Lugar Desting® [

{1

Cratos de Cabecera

MNirmero de Ezcala+ 22166

Hombre Bugue * [SEABOURN GODDESS
Registro Lloyds 8203438

Pabellén e ]
Mo, Wiaje

Fasha Salida [18][os][z001] [za][15]
Cédige Lugar Origen® li

Lugar Origen® [ |

Cadige Puerta Carga®

Fuerto Carga™ | |

Cédige Pusrto Descarga™

Pusrts Descarga® [ |

Cédige Lugar Destine®

Lugar Destina® [ |

{1

Los campos Codigo Lugar Origen, Lugar Origen, Cédigo Puerto
Carga, Puerto Carga, Cdédigo Puerto Descarga, Puerto Descarga y

Lugar Descarga pueden informarse con la ayuda (F1) o entrando directamente
los datos. Al solicitar la ayuda aparece una pantalla de seleccion:

Biasquedas
Cadigo : ESB
Puetta: | Buscar
Pais: |
Cadigo Fuetto Pais
ESBAD BADALONMA, |SPAIN B
ESBCM BARCELONA EZ
ESBRM |BERMED T
ESBIO BILBAO SPAIM
ESBLA BLANES SPAIN
ESBRX BURRIARA SPAIM

Realizando la seleccion se recuperan los datos en el formulario. Los campos que
no son de codigo pueden editarse a voluntad del operador, que indicara el
texto que le interese que aparezca en el Conocimiento de Embarque.

En el caso en que los lugares de carga o descarga no aparezcan en la relacion
debera indicarse en los campos de codigo el identificador de pais (por ejemplo ES
para Espafia) y a continuacion el nombre de la poblacion).
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Otros Datos

Otros datos

Fago |i x| Lugar de Fagao
Hiimero de Booking | | Fecha D Ij
Carts de Crédita | | Facha DD Facha Expiracidn D D DD
Clatsulas Codificada Relativas al Conocimiento =
Cadigo Descripcidn

l

Cladsulas sin Codificar Relativas al Conocimiarts

4

Infor macion Relativa al Transporte

4

[*]

Infar macidn General

l

El campo Pago es obligatorio, y si la opcién es “a pagar en un tercer lugar”, el

campo Lugar de Pago pasa a ser obligatorio (se identifica porque cambia a
color rojo)

Otros datos

Fago

Hamero de Booking

Carta de Crédito

A - Lugar Desconocido

C - Collect
Cladsulas Codificada|P - Prepaid

-

Lugar de Pago |

Fecha

I
I

Fecha

Fecha Expiracidn Ij

| Codigo |

Descripcidn
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Los campos para Clausulas Codificadas Relativas al Conocimiento se
utilizan para aquellas clausulas que se utilizan habitualmente. Se accede a la
relacion con F1:

|
Cadigo: | |

Descripcion : | Buscar

Cédig0| Descripeian
BO1 "CLEAM ON BOARD" FIRMADO, SELLADO ¥ FECHADO -
D14 EMITAN CERTIFICADD CORNFORME EL BUGLIE MO TIEME WAS DE 15 ANOS DE EDAD

V02 EMITAN CERTIFICADO POR LA LLOYD'S O UNA SOCIEDAD DE CLASIFICACION EQUIVALENTE CO...
11 EMITAN 11 COPIAS MO MEGOCIABLES DEL BIL

W01 EMVIEN CERTIFICADO CONFORME EL BUQUE PERTEMEGE A UMA LINEA DE UNA CONFERENCIA, .
Go1 EMWIER LIMA COPIADEL BIL Y DE LOS CERTIFICADOS PARA SU COMPROBACION

Fov IMFORTE DEL FORTE PAGADC

FO03 |PORTEDEBIDO

Fo4 PORTE DEBIDO { FRANCQ EMN FABRICA)

FO2 FORTE PAGADERO DE ANTEMAMND, DE LAS MERCANCIAS PERDIDAS O MO PERDIDAS

FOB FORTE PAGADERD EM BARCELOMNA

Fos FORTE PAGADERD EM DESTING

Fog PORTE PAGADERQ EM DESTINO Y PARA LAS MERCANCIAS PERDIDAS O MO PERDIADAS

FO1 FORTE PAGADO

FO2 FORTE PAGADO DE ANTEMAMD

F10 |PORTE ¥ COSTES PAGADERO EMN BARCELOMNA

502 |PRECISAMOS FIRMEMN LOS BIL COMO AGEMTES O POR CUENTA DE QUIEN TRABAIEN A QLUE AS..

4]

Con la tecla “CTRL” se pueden seleccionar varias clausulas a la vez para
incorporarlas al documento.

Estas clausulas con la correspondiente codificacion se aprueban en el Forum
Telematic. Siun operador desea incluir una nueva clausula puede solicitarlo al
Forum para su aprobacion y difusion en la Comunidad Portuaria. Las solicitudes
pueden realizarse por correo electrénico a la direccion forum@portic.net. El correo
deberé indicar claramente que persona o empresa realiza la solicitud, el texto de la
clausula y los motivos que lo justifica. No se pueden incluir clausulas particulares.

El resto de apartados Clausulas sin codificar Relativas al
Conocimiento, Informacidon Relativa al Transporte e Informacion
General son de texto libre.
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5. Partidas

E Instrucciones de Embarque HE E3
Archivo Salir  Ayuda

Cabecera |Partidas | Otros Datos Partidas |Contenedores |
-
Datos de Cabeceray Pie de laz Partidas
Texto Cabecera
Texto Pie
Mim.Partida | MOm.Bultas | TipoBultos | Part Arancelaria | PesoBrufo |
- iE
— Anadir
Borrar
| Modificar
-
1] [»]
Detalles de la Partida
Hirero Partida 1
Himero de Bultas Feso Bruto | | * | “volumen | | | hd
Tipo de Embalaje * Fart. Arancelaris *
Nescrineidn de 15 mercanciz * IndicEni nnes nErE Sl connc misntn X

Los datos de Cabecera y Pié de las partidas se utilizaran para aquellos textos a
incluir en el Conocimiento de Embarque antes y después de las partidas.
Habitualmente incluirdn textos como “20 containers, said to contain...”

A partir de estos textos se entraran las partidas. La ventana central recoge las
partidas incluidas en las instrucciones y permite afiadirlas, borrarlas o modificarlas.
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La informacién especifica de las partidas se introduciréa en el apartado Detalles de
la Partida:

B Instrucciones de Embarque HE B I

Archivo Salir Ayuda

Cabecera rPartidas rOtros Datos Partidas rContenedores |

| ¥

Mim. Partida | Mim. Bultos | Tipo Bultos | FPart. Arancelaria | Peso Bruto |
1 100 CR 2504 1000 = Aiadir
Borrar
- Modificar
4] [+]
[retalles de |3 Partida
Himero Partida 1
Niimers de Bultos 100 Peso Brute [1000 | [kem =] wolumen | | hd

Tipo de Embalaje * CR Part. Arancelariz * 3509

[CAJA DE MADERA |

Descripcidn de la mercanci= * Indicaciones para el conoci miento

ELECTRODOMESTICOS

| »
| »

4]
4

El campo NUmero Partida es un contador que se actualiza de forma
automatica conforme se introducen partidas.

Los campos Tipo de Embalaje y Part. Arancelaria disponen de ayudas
asociadas. Al seleccionar la partida arancelaria el campo Descripcion de la
mercancia se actualiza con la descripcion de la partida arancelaria indicada. Se
puede realizar la misma operacion informando inicialmente el campo de la

descripcion. En este caso se actualizara automaticamente el campo Partida
Arancelaria. La informacion contenida en la Descripcion de la Mercancia puede
editarse libremente. El campo Indicaciones para el conocimiento es de
texto libre y se utilizara para aquellos textos que interesa que aparezcan en el
Conocimiento de Embarque. El campo Marcas es de texto libre.

0. Inclusién de contenedores

Una partida puede tener uno o varios contenedores. Para crearlos nos situaremos
en el campo matricula del apartado Contenedores de la Partida.
Introduciremos la matricula del contenedor. El programa verifica la existencia en
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las instrucciones del contenedor y si no existe nos solicita si queremos darlo de
alta:

Al dar de alta el contenedor, nos solicita la informacion adicional del mismo:

Los campos Tipo de Equipamiento y Tipo Contenedor disponen de ayudas

Si disponemos de varias partidas en un mismo contenedor se podran afiadir al
mismo sin necesidad de reintroducir los datos ya introducidos anteriormente.
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Si una partida tiene mas de un contenedor, los diferentes contenedores pueden
darse de alta utilizando el mismo procedimiento de alta de contenedor o utilizando
la pestafia de contenedores de la parte superior.

Las informaciones a introducir para identificar el contenedor son las mismas que
en el caso anterior
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7. Otros Datos

En este apartado se han incluidos informaciones de uso menos frecuente:

Los botones se utilizan para Altas, Bajas y Modificaciones.

En otros mensajes, estos botones aparecen de la siguiente forma:
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Los campos codificados disponen de menu con los valores que pueden tomar.

En el apartado Otros Datos se pueden incluir los datos relativos a las
Mercancias Peligrosas incluidas en las IIE. El programa permite recuperar las
informaciones de las fichas de seguridad de la Base de Datos de PortIC.

Las busquedas pueden realizarse indistintamente por cédigo o descripcion. En
ambos casos se recupera toda la informacion de la ficha al formulario. Si al
realizar la busqueda se indica el inicio de el codigo o las descripcién, el programa
buscara selectivamente aquellos registros que cumplan la condicion especificada.
Conviene recordar en este punto que las formas de contacto de Mercancias
Peligrosas se introducen en la cabecera de las IIE, en el apartado Contactos.

En el apartado Documentos Anexos se podran indicar los documentos que
acompanfaran al Conocimiento de embarque. Si se introduce un documento es
obligatorio indicar su numero.
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Al pulsar la ayuda (F1) nos aparecen los documentos predefinidos:

En la misma pantalla se puede introducir el nimero de documento referenciado.

Manual de la aplicacion de Entrada y Salida de Mercancia por via Terrestre
© PortIC Barcelona, S.A.



8. Menu de Archivo

El menu Archivo permite acceder a las opciones generales:

Enviar — Envia el mensaje abierto. Antes de realizar el envio el programa verifica
la consistencia de la informacion introducida. En caso de errores el mensaje no se
puede enviar.

Guardar mensajes — Permite guardar un mensaje en borrador.

Guardar como plantilla — Permite guardar el mensaje como plantilla. El
programa solicita el nombre de la plantilla:

Cargar mensaje — Permite recuperar informacion del sistema del usuario. La
estructura del fichero se detalla en el Anexo I.

Descargar mensaje — Permite grabar el fichero en el sistema del usuario. La
estructura del fichero de detalla en el Anexo I.

Imprimir — Permite la impresion del mensaje
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Clasificar mensaje — Permite introducir un valor de clasificacion al mensaje

Este campo de clasificacion permite la ordenacion y busqueda por la clave
indicada. Suele ser de utilidad para el Transitario indicar por ejemplo el
expediente, lo que permitird su facil localizacion.
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