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Pago Electrónico 

Entréguese de Mercancía

Admítase de Contenedor Vacío
Admítase de Contenedor Vacío

Nuevo Procedimiento de Importación Telemático

Transitario/ Consignatario Empresa Transporte Terminal Depot

Ag. Aduanas

Solicitud de Partida

Confirmación de Partida y Factura Pro-forma

Entréguese de Mercancía

Documento de  Transporte ( OT Importación) 

Preaviso de Recogida Mercancía

Preaviso de Entrega Contenedor Vacío

Notificación de entrega contenedor vacío

Notificación de recogida de mercancía en Terminal

)

Confirmación Despacho
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Nuevo Procedimiento de  Exportación Telemático

Transitario/ Consignatario Empresa Transporte Terminal Depot

Ag. Aduanas

Reserva de Espacio

Admítase de la Mercancía Admítase de la Mercancía

Entréguese de Contenedor
Entréguese de Contenedor

Orden de Transporte

Preaviso de Recogida Contenedor

Preaviso de Entrega Terminal

Instrucción de Embarque

Notificación de recogida contenedor vacío

Notificación de entrega de mercancía en Terminal

)
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Aplicación de Generación Rápida de Ordenes de Transporte

La aplicación de Generación de Ordenes de Transporte de PortIC

permite a los clientes de PortIC la recepción de los datos del Admítase/ 

Entréguese (import/ export) que envía previamente el consignatario para 

poderlos utilizar en la elaboración de la Orden de Transporte que la 

Empresa Transitaria envía a la Empresa de Transporte.

El objetivo principal de la aplicación es proporcionar a las empresas que 

no se han integrado con el sistema PortIC los medios para poder enviar 

telemáticamente ordenes de Transporte recuperando datos del entréguese/ 

admítase (importación- exportación) en una Hoja Excel.
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Acceso Hoja Excel Generación OT

Para acceder a esta aplicación se hará desde un acceso directo que 
encontraremos en el escritorio

No es necesario introducir un usuario/pass. Lo que si es imprescindible 
es que cuando se ejecute esta aplicación y nos informe que  contiene 
macros, se ha de seleccionar la opción de habilitar macros.
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Funciones de la Hoja Excel

La Hoja Excel de Generación de OT permite realizar las siguientes 
funciones:

1.Recibir Admítase/ Entréguese (Importación/ Exportación)

2.Enviar Ordenes de Transporte- OT (Importación/ Exportación)

3.Guardar Ordenes de Transportes No Enviadas

4. Sustituir Ordenes de Transporte enviadas

5.Cancelar Ordenes de Transportes enviadas
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Pantallas de la Hoja Excel
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Pantallas de la Hoja Excel

La Hoja Excel contiene las diferentes pantallas: 

OT- Es la pantalla dónde aparecen todos los documentos (enviados/ 
recibidos/ cancelados/ error/ no enviado/ sustituido. 

Estados- Aquí aparecen los diferentes estados en los que puede 
estar un documento.

Transitarios/ Transportistas/ Terminales/ Clientes/ Depot- En 
estás pantallas figura una BBDD que la empresa transitaria/ Agente 
de Aduana deberá mantener.

Configuración- Datos que se configuran por PortIC para que figuren 
en el documento correctamente.

Auxiliar- Datos que se configuran por PortIC.
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Configuración Pantalla OT
Ver Desde Hasta Consignatario Export/Import Book ing/DS Contenedor/ReferenciaDías

Podemos configurar la pantalla OT para que se visualicen los documentos por: 

Ver - Se podrán visualizar los datos de Todos los documentos como opción 
predeterminada. En caso de querer seleccionar otra opción se podrán visualizar los 
documentos:

Cancelados- Enviados- Error- No enviados- Recibidos- Sustituidos  

Días- Aparecerán los documentos que se hayan recibido/ enviado  en el día 
seleccionado: hoy, mañana, ayer...

Desde/Hasta- Aparecerán los documentos recibidos/ enviados  en el intervalo de 
fechas seleccionadas

Consignatario- Aparecerán en la pantalla  OT todos los documentos que contengan 
el consignatario  seleccionado.

Booking/ Declaración Sumaria- Contenedor/ Referéncia: Se visualizarán los 
documentos que contengan el dato introducido en la pantalla.
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Datos que se recuperan del Admítase/ 
Entréguese (import/ export)
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Datos que se recuperan del Admítase/ 
Entréguese (import/ export)

Los datos que recupera la aplicación de los documentos enviados por el 
Consignatario (Export- Entréguese de Contenedor Vacío/ Admítase de la Mercancía 
. Import- Entréguese de Mercancía/ Admítase de Contenedor Vacío) son:

• Consignatario que emite el documento

• Número de Booking (Exportación) / Declaración Sumaria (Importación).

• Número de :

Exportación : Entréguese de Contenedor Vacío/ Admítase de la Mercancía. 

Importación : Entréguese de Mercancía/ Admítase de Contenedor.

• Puerto de Origen/ Puerto de Destino (Exportación)

• Escala y Nombre del Buque

• Datos de la Terminal / Depot

• Fecha Buque ( Exportación Fecha de salida- Importación Fecha de llegada)
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Datos que tendrá que introducir el Usuario
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Datos que tendrá que introducir el Usuario
Los datos que deberá introducir el usuario para enviar la Orden de Transporte/ 
Documento Universal de Transporte son:

Expediente- Se podrá introducir el número de expediente interno.

*Transportista- Deberá introducir los datos del Transportista. 
*Cliente- Deberá introducir los datos del cliente dónde se ha de 
efectuara la carga o la descarga de la mercancía. 

*Dirección de carga/ descarga y población- En el documento se 
tendrá que indicar en la dirección y población dónde se ha de ir a 
descargar/cargar la mercancía.

Fecha del Servicio- Hora de intervalo del servicio ( Desde/ Hasta).

En el caso de Transportista/ Cliente/ Dirección y 
población se podrán recuperar los datos en la pantalla de OT 
siempre y cuando estos estén introducidos en las pantalla de 
Transportista y pantalla de clientes. Estas pantallas han de ser
mantenidas por el usuario.
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Envío de Ordenes de Transporte
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Envío de Ordenes de Transporte
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